5.2.1.

MITMEKEELSUSE EESKIRI

JUHATUSE OTSUS

1. JUULI 2019¢

EUROOPA PARLAMENDI JUHATUS,

vottes arvesse Euroopa Liidu toimimise lepingut, eriti selle artikleid 24 ja 342,

vottes arvesse ndukogu madrust nr 1/1958, millega madratakse kindlaks Euroopa
Majandusuhenduses kasutatavad keeled,

vOttes arvesse Euroopa Parlamendi kodukorda, eriti selle artikli 25 I8ikeid 2 ja 9, artikli 32
IGiget 1, artikleid 167 ja 168, artikli 180 I6iget 6, artikleid 203, 204, 205, artikli 208 18iget 9,
artikli 226 16iget 6 ja IV lisa punkti 7,

vOttes arvesse Euroopa Parlamendi, Euroopa Liidu Ndukogu ja Euroopa Komisjoni vahel
13. aprillil 2016. aastal s6lmitud institutsioonidevahelist parema digusloome kokkulepet?,

vOttes arvesse kaasotsustamismenetluse praktilist korda késitlevat Euroopa Parlamendi,
Euroopa Liidu N6ukogu ja Euroopa Komisjoni 13. juuni 2007. aasta thist deklaratsiooni, eriti
selle punkte 7, 8 ja 40,

vOttes arvesse seadusandliku tavamenetluse dokumentide (le peetavate labirdakimiste
28. septembri 2017. aasta eeskirja,

vottes arvesse oma 12. detsembri 2011. aasta otsust ,,Ressursitohus tidielik mitmekeelsus
suulises t6lkes — Euroopa Parlamendi 2012. aasta eelarve tditmine®,

vOttes arvesse oma 15. detsembri 2014. aasta otsust parlamendikomisjonide delegatsioonide
l&hetuste kohta valjapoole Euroopa Parlamendi kolme to6kohta, eriti selle artiklit 6,

vOttes arvesse esimeeste konverentsi 15. oktoobri 2015. aasta otsust delegatsioonide t66d
reguleerivate rakendussatete kohta, eriti selle artiklit 6,

vottes arvesse Euroopa Parlamendi 10. septembri 2013. aasta resolutsiooni téhusama ja
kulutasuvama suulise tdlke kohta Euroopa Parlamendis?,

vottes arvesse 15. martsil 2006. aastal Euroopa Ombudsmaniga sdlmitud koostdo
raamkokkulepet,

vottes arvesse Euroopa Parlamendi ja ndukogu vahel 26. juulil 2011. aastal s6lmitud praktilist
halduslikku korraldust ELi toimimise lepingu artikli 294 I6ike 4 rakendamiseks esimese
lugemise kokkulepete puhul,

! Eeskirjaga asendatakse 16. juuni 2014. aasta eeskiri.
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vOttes arvesse 5. veebruaril 2014. aastal Euroopa Parlamendi, Regioonide Komitee ning
Euroopa Majandus- ja Sotsiaalkomitee vahel séImitud koostookokkulepet

ning arvestades jargmist:

1)

)

(3)

(4)

Q)

29. martsi 2012. aasta resolutsioonis 2013. aasta eelarvestuse kohta kaitses parlament
mitmekeelsuse pohimdtet ning tdstis esile parlamendi ainulaadset olemust suulise ja kirjaliku
tolke vajadustega seoses, réhutades seejuures kdnealuses valdkonnas institutsioonidevahelise
koosto0 tahtsust;

parlamendi koostatud dokumendid peaksid olema voimalikult korge kvaliteediga. Erilist
tdhelepanu tuleb vastavalt paremat 6Oigusloomet késitlevale institutsioonidevahelisele
kokkuleppele kvaliteedile pdorata siis, kui parlament tegutseb kaasseadusandjana;

parlamendi keeleteenuste kdrge kvaliteedi sailitamiseks, mis on hadavajalik selleks, et tagada
parlamendiliikmete taielik &igus véljendada end oma valitud keeles, peavad kdik
keeleteenuste kasutajad tapselt jargima kéesolevas eeskirjas satestatud kohustusi;

pikas perspektiivis soltub taieliku mitmekeelsuse rakendamine sellest, kas keeleteenuste
kasutajad on taielikult teadlikud nende osutamise kuludest ja sellest tulenevalt oma vastutusest
kasutada neid optimaalselt ressursitdhusal viisil;

laienemisjérgsel tleminekuperioodil, kui ndudlust keeleteenuste jarele ei suudeta taielikult
rahuldada, tuleb nende teenuste pakkumisel kohaldada erimeetmeid,

ON VASTU VOTNUD KAESOLEVA OTSUSE:

Artikkel 1
Uldséatted

Parlamendiliikmete keelelised Gigused on sétestatud Euroopa Parlamendi kodukorras. Need
Oigused tagatakse ressursitGhusa téieliku mitmekeelsuse pdhimotete alusel. Kéesolevas
eeskirjas satestatakse rakenduskord, eelkdige prioriteedid, mida tuleb jargida, kui olemasolev
tdlkevdimsus ei voimalda rahuldada kdiki vajadusi.

Euroopa Parlamendi tOlketeenuseid korraldatakse vastavalt ressursitdhusa téieliku
mitmekeelsuse pdhimdtetele. Selles arvestatakse téaiel ma&éaral Euroopa Parlamendi
kodukorrast tulenevat parlamendiliikmete digust kasutada parlamendis nende poolt valitud
ELi ametlikku keelt. Mitmekeelsusele eraldatavate vahendite haldamine pdhineb kasutajate
reaalsetel vajadustel, kasutajate vastutustunde suurendamisel ning tblketaotluste paremal
planeerimisel. Kasutajate lesanne on méérata kindlaks oma keelealased vajadused ning
keeleteenistuste Ulesanne on tegeleda teenuse osutamise korraldusliku poolega ja teha
vastavaid otsuseid.

Esimeeste konverentsile esitatavas osaistungjarkude ning muuks tegevuseks ette ndhtud
nédalate ajakava projektis arvestatakse vOimalikult suurel mééral ressursitbhusa téieliku
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mitmekeelsuse rakendamisest tulenevate piirangutega, mis puudutavad institutsiooni ametlike
organite t66d.

Suulise ja kirjaliku tolke teenused on ette ndhtud artiklites 2 ja 14 loetletud kasutajate ning
dokumendikategooriate vajadusteks. Teenuseid ei vdi kasutada parlamendiliikmete
individuaalseteks vajadusteks vdi institutsioonivaliste organite tarbeks, vélja arvatud juhul,
kui juhatus on andnud selleks selgesdnalise ja erakorralise loa. Tekstide diguskeeleline
viimistlemine on ette ndhtud ainult artiklis 10 loetletud dokumendikategooriate puhul.

Fraktsioonide koosolekute korraldamine on satestatud fraktsioonide koosolekute
korraldamise eeskirjas. Kui tdlkevdimsus ei vdimalda katta k&iki fraktsioonide vajadusi,
rakendatakse kdesoleva eeskirja satteid.

| OSA_
SUULINE TOLGE

Artikkel 2
Suulise tdlke kasutajate tahtsuse jarjekord

Suuline tdlge tagatakse kasutajatele jargmises tahtsuse jarjekorras:

a) taiskogu istung;

b) prioriteetsed poliitilised koosolekud, nt presidendi koosolekud, Euroopa Parlamendi
kodukorra | osa 3. peatikis satestatud parlamendi juhtorganite ja nende toériihmade
koosolekud ning lepituskomitee koosolekud;

c) i) parlamendikomisjonid, parlamendi delegatsioonid, kolmepoolsed kohtumised ja
nendega seotud varikoosolekud: komisjonide koosolekuteks ette nahtud perioodidel
on parlamendikomisjonidel, delegatsioonidel ja kolmepoolsetel kohtumistel prioriteet
kdigi teiste kasutajate ees, valja arvatud punktides a ja b nimetatud kasutajad,;

ii) fraktsioonid: osaistungjarkude ajal ja fraktsioonide koosolekuteks ette nahtud
perioodidel on fraktsioonidel prioriteet koigi teiste kasutajate ees, vélja arvatud
punktides a ja b nimetatud kasutajad;

d) Euroopa Parlamendi ja ELi litkmesriikide parlamentide uhiskohtumised;

e) pressikonverentsid, institutsiooni meediateavitusmeetmed, kaasa arvatud seminarid;
muud institutsiooni teavitusuritused;

f) muud juhatuse ja esimeeste konverentsi loa saanud ametlikud organid,;

0) teatavad administratiivsed 0ritused, mille suulise tblke jaoks on loa andnud
peasekretar.

Suuline tdlge on pdhimdatteliselt ette ndhtud parlamendi organite koosolekute jaoks. Seet6ttu
on halduskoosolekutel vGimalik tagada suuline tdlge ainult peasekretéri eelneval loal. Loa
andmisel voetakse aluseks kasutaja pohjendatud taotlus ning olemasolevaid ressursse késitlev
tehniline arvamus, mille on koostanud konverentsikorralduse ja suulise t6lke peadirektoraat
(DG LINC) eesmargiga leida koosoleku jaoks ajavahemik, mil ei toimu arvukalt parlamendi
koosolekuid.

Euroopa Parlament osutab suulise tolke teenust ka AKV-ELi parlamentaarsele

uhisassambleele (vastavalt Cotonou lepingu 1. protokollile) ning Vahemere Liidu
parlamentaarsele assambleele, Euroopa — Ladina-Ameerika parlamentaarsele assambleele,
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Euronesti parlamentaarsele assambleele ja parlamentaarsetele tUhiskohtumistele (vastavalt
kehtivatele eeskirjadele), samuti Euroopa Ombudsmanile (vastavalt 15. martsi 2006. aasta
koost6o raamkokkuleppele).

Lisaks osutab parlament 5. veebruari 2014. aasta koostodlepingu alusel suulise tdlke teenust
teistele Euroopa Liidu institutsioonidele, Regioonide Komiteele ning Euroopa Majandus- ja
Sotsiaalkomiteele.

Artikkel 3
Suulise tolke korraldamine

Kdikidele artikli 2 1digetes 1 ja 2 nimetatud kasutajatele tagab suulise tblke eranditult
konverentsikorralduse ja suulise tdlke peadirektoraat.

Suulise tblke tagamisel kasutatakse segaststeemi, mille aluseks on artikli 4 Idikes 1
maéaratletud tblkeprofiilid ja kdik Gldtunnustatud tdlke korraldamise viisid ning tegelikud
vajadused ja vabade tdlkide olemasolu. Parlamendiliikmetel on soovitatav oma keele-
eelistustest (ametlikud keeled) teada anda, et keeleteenistustel oleks véimalik koostada eri
koosolekuliikide tolkeprofiilid juhtudeks, kus ressursid ei ole piisavad koikide taotluste
taitmiseks.

Suulise tdlke ressursside haldamine p&hineb ststeemil, mis véimaldab artiklis 2 maaratletud
kasutajatel, t6lke tellijatel ning konverentsikorralduse ja suulise tdlke peadirektoraadil
omavahel teavet vahetada.

Individuaalset ad personam suulist télget on vdimalik tellida ainult neil parlamendiliikmetel,
kes on lisas 1 loetletud ametikandjad.

Artikkel 4
Keeltekasutus parlamendi tookohtades toimuvatel koosolekutel

Kasutaja koostab parlamendi to6kohas toimuva koosoleku (vélja arvatud téiskogu istungid)
ettevalmistamisel suulise tblke profiili, vottes arvesse asjaomasesse organisse kuuluvate
parlamendiliikmete esitatud teavet ja ametlike kohtumiste té6keel(t)ega seotud eelistusi, ning
ajakohastab seda.

Tolkeprofiilid on jargmised:

a) Standardprofiil — selle aluseks on parlamendiliikmete esimene keelevalik nii selles
osas, mis keeles nad soovivad sbna votta, kui ka selles osas, mis keelde nad tdlget
soovivad, koosolekuruumi vdimaluste piires.

b) Astimmeetriline profiil — selle puhul arvestatakse parlamendiliikmete esimest valikut

selles osas, mis keeles nad soovivad sGna votta, ning alternatiivset valikut selles osas,
mis keelde tblget soovitakse, kui esimese valiku keelt ei ole voimalik tagada.
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Erandjuhtudel voib pakkuda ka miinimumprofiili, mille aluseks on parlamendiliikmete
alternatiivne keelevalik nii selles osas, mis keeles nad soovivad sdna votta, kui ka / voi selles
osas, mis keelde nad tdlget soovivad, kui esimese valiku keelt ei ole vGimalik tagada.

Profiili haldamine kuulub organi juhataja néusolekul organi sekretariaadi kohustuste hulka.
Keeleprofiili ajakohastatakse regulaarselt vastutavate teenistuste vahelise kokkuleppega, et
votta arvesse taotletud ja tegelikult kasutatud keeli.

Koosolekutel kasutatakse uldreeglina suulise tdlke standardprofiili. Kui parlamendiliikmete
ja ametlike kiilaliste koosolekul osalemise prognoosi tulemusena selgub, et mdne keele
kasutamine ei ole vajalik, teavitab organi sekretariaat sellest vastutavaid teenistusi, kes vdivad
uhiselt kaaluda mone teise tdlkeprofiili osalist voi taielikku kasutamist.

Artikkel 5
Keeltekasutus valjaspool parlamendi tookohti toimuvatel koosolekutel

Parlamendikomisjonid ja parlamendi delegatsioonid

1.

Keeltekasutus maaratakse kindlaks vastavalt kodukorra artikli 167 18igetele 3 ja 4 ning
parlamendiliikmed peavad koosolekul osalemist kinnitama neljapdevaks kaks nadalat enne
kdnealust koosolekut.

Valjaspool parlamendi tookohti toimuva tegevuse jaoks ette ndhtud nddalatel toimuvatel
lahetustel vdib suulise tdlke standardprofiil hdlmata kuni viit komisjoni voi delegatsiooni
suulise tblke standardprofiilis margitud keelt. Asimmeetrilise profiili raames v0idakse
pakkuda ka taiendavaid keeli juhul, kui sellega ei kaasne t6lkekabiinide ja/voi tdlkijate arvu
suurenemist. Erandjuhtudel vdib juhatus anda loa suuliseks t6lkeks enamas kui viies keeles,
kui seda v@imaldab eelarvevahendite ja vabade tdlkide olemasolu *.

Lahetuste puhul, mis ei toimu véljaspool parlamendi téokohti toimuva tegevuse jaoks ette
ndhtud néddalatel, kohaldatakse ldhetuste piiratud keelereziimi, mis ei tohi iiletada suulist
tblget Gihte komisjoni vdi delegatsiooni suulise tblke standardprofiilis margitud keelde.

Fraktsioonid

4.

Aktiivne suuline t6lge tagatakse kuni 60% fraktsiooni suulise tdlke standardprofiilis mérgitud
keeltesse, kuid mitte rohkem kui seitsmesse keelde.

Astummeetrilise profiili raames vdidakse pakkuda suulist t6lget ka muudesse fraktsioonis
esindatud keeltesse, kui sellega ei kaasne t6lkekabiinide ja/voi tdlkijate arvu suurenemist.
Kui vastuvotva riigi keel ei kuulu fraktsiooni suulise télke standardprofiilis margitud keelte
hulka, v6ib tiiendavalt tagada aktiivse ja passiivse suulise t6lke ka selles keeles.
Erandjuhtudel vdib juhatus teha erandi esimeses ja teises 10igus satestatud eeskirjadest.
Sellisel juhul vaib juhatus paluda, et fraktsioon osaleks erandi vbimaldamisest tingitud kulude
katmisel.

Artikkel 6

4 Kasutajad peaksid esitama nduetekohaselt pdhjendatud taotluse, mille pdéhjal suulise tdlke ja konverentside
peadirektoraat koostab tehnilise arvamuse.
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Suulise tdlkega koosolekute taotluste planeerimine, koordineerimine ja menetlemine

1. Sisepoliitika peadirektoraat, vélispoliitika peadirektoraat ning fraktsioonide peasekretarid
esitavad oma alalisi organeid® puudutavad taotlused konverentsikorralduse ja suulise tdlke
peadirektoraadile hiljemalt kolm kuud ette, tagades koosolekute tihtlase hajutamise Gle kogu
toonadala®.

2. Koosolekute ajakava teenistus ning fraktsioonide peasekretarid votavad vajalikke meetmeid,
et koordineerida oma kasutajate esitatud taotlusi, eelkdige seoses erakorraliste koosolekute
taotlustega ja viimasel hetkel esitatud koosolekutaotlustega.

3. Konverentsikorralduse ja suulise tdlke peadirektoraat tegeleb taotlustega need esitanud
teenistuse seatud prioriteetide jarjekorras, vottes arvesse artikli 2 16ikes 1 satestatud tahtsuse
jarjekorda ning artikli 4 16ikes 1 méaratletud suulise tdlke profiile.

4. Kui kasutaja esitab taotluse suulise tdlkega koosoleku korraldamiseks ajavahemikus, mis on
tavaliselt ette ndhtud mdnele teisele kasutajale, tagab konverentsikorralduse ja suulise tdlke
peadirektoraat koos tblke tellinud teenistustega vajaliku koordineerimise. Kasutaja peab
sellisel juhul vajaduse korral taotlema poliitilistelt organitelt ndusolekut erandkorras
muudatuse tegemiseks parlamendi koosolekute ajakavas.

5. Mitme Uheaegselt toimuva vordse tahtsusega koosoleku tdlke taotluste vdi artikli 8 I6ike 1
punktis a ja I8ike 2 punktis a nimetatud vaaramatu jou korral edastatakse kiisimus
peasekretdrile eelneva loa saamiseks. Loa andmisel vOetakse aluseks kasutaja ja koosolekute
ajakava teenistuse nduetekohaselt pdhjendatud taotlus ning konverentsikorralduse ja suulise
tolke peadirektoraadi koostatud tehniline arvamus ressursside olemasolu kohta’.

Artikkel 7
Planeerimise pohimdtted

1. Eeldusel, et on olemas vajalik arv tdlke, ei tohi Giheaegselt toimuda mitte mingil juhul rohkem
kui 16 suulise tdlkega koosolekut paevas®, valja arvatud taiskogu nadalal. Selle tlempiiri
raames kehtivad jargmised piirangud:

— kuni 5 koosolekul vdib olla kaetud kuni 23 ametlikku keelt (nendest koosolekutest Uihel —
taiskogu istungil — vdivad olla kaetud kdik ametlikud keeled);

— veel 4 koosolekul v3ib olla kaetud kuni 16 ametlikku keelt®;

— veel 5 koosolekul v6ib olla kaetud kuni 12 ametlikku keelt ning

— veel 2 koosolekul vdib olla kaetud kuni 6 ametlikku keelt.

2. Komisjonid korraldavad oma korralisi koosolekuid komisjonide koosolekute nédalatel ja
valivad aja jargmiste ajavahemike hulgast:
— ajavahemik A: esmaspéeva ldunast teisipaeva parastldunani (kuni 3 poolikut paeva) ja

5 Loetletud kodukorra V1 lisas.

& Aluseks voetakse kaks neljatunnist ajavahemikku paevas.

7 Konverentsikorralduse ja suulise tdlke peadirektoraat v@ib pakkuda teisi vGimalikke aegu, mis on soovitud aja lahedal,
et kindlustada koosolekute parem hajutamine vastavalt artikli 6 18ikele 1.

8 Aluseks voetakse kaks neljatunnist ajavahemikku paevas.

9 Ressursside olemasolu korral vdib nendel koosolekutel kaetud keelte arvu suurendada kuni 18 ametliku keeleni ilma
selleks eelnevalt luba taotlemata.
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—ajavahemik B: kolmapéeva hommikust neljapéeva parastldunani (kuni 4 poolikut péeva).
Komisjonide koosolekute nddala teisipdeva ja kolmapédeva parastldunal reserveeritakse 5
ajavahemikku kolmepoolseteks kohtumisteks ja nendega seotud varikoosolekuteks ning 11
ajavahemikku komisjonide koosolekuteks (juhul, kui toimub 12 komisjonide koosolekut,
jaetakse kolmepoolseteks kohtumisteks ja nendega seotud varikoosolekuteks 4
ajavahemikku); delegatsioonide koosolekud kavandatakse pohimotteliselt neljapéeva
parastlduna ajavahemikele.

3. Suuline tdlge on koosolekul ette nahtud kuni neljaks tunniks poole péeva kohta, valja arvatud
artikli 2 18ike 1 punktides a ja b nimetatud kasutajate koosolekud. Selle ajalimiidi Uletamise
korral tuleb suulise tblke vajalike lisaressursside eraldamisel jargida artikli 7 1dikes 1
madratletud piiranguid.

4. Kohapeal esitatud koosolekute pikendamise taotlusi ei saa rahuldada.

Artikkel 8
Suulise tlkega koosolekute ja keelte katmise taotluste esitamise ja tuhistamise téahtajad

Parlamendi té0kohtades toimuvad koosolekud

1. Parlamendi td6kohtades toimuvate koosolekute puhul kehtivad jargmised tahtajad:
a) Koosolekute taotlused

Vaélja arvatud juhul, kui tegemist on vaaramatu jéuga v0i Euroopa Liidu toimimise lepingus
ette nahtud tahtaegadega, tuleb

— taiendava koosoleku'?,

— koosoleku edasilikkamise voi

— koosoleku toimumiskoha muutmise

taotlus esitada hiljemalt iks nadal enne koosoleku kavandatud toimumiskuupéeva (ja kaks
nadalat enne, kui taotlus puudutab kdige ndutumat ajavahemikku??).

Taotlused vaadatakse labi artiklis 6 satestatud korra kohaselt.

b) Keelte katmise taotlused

Taiendava ametliku keele katmise taotlus tuleb esitada hiljemalt kaks nadalat enne kdnealuse
koosoleku kavandatud toimumiskuupéeva. Pdrast tdhtaja moodumist rahuldatakse taotlus
ainult vajalike ressursside olemasolu korral.

Viimane tdhtaeg tdiendava keele katmise taotluse esitamiseks (ilma et oleks tagatud vajalikud
ressursid) ja juba esitatud taotluste kinnitamiseks on kdnealuse koosoleku toimumisele
eelneva nadala neljapédeva keskpaev. Pdrast seda tahtaega esitatud uute taotluste puhul kaalub
koosolekute ajakava teenistus koos konverentsikorralduse ja suulise tdlke peadirektoraadiga
vOimalust kasutada kas osaliselt voi téielikult ménda ebastandardset suulise tdlke profiili,

10 Taiendavateks koosolekuteks ei loeta fraktsioonide koosolekute korraldamise eeskirja artikli 5 16ike 1 alusel
osaistungjarkude ajal fraktsioonide kéasutusse antud tdlkide meeskondade kaetud koosolekuid.
11 Briisselis toimuva t66 nadalate teisipdevad ja kolmapaevad.
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valja arvatud juhul, kui mdni muu samal ajaperioodil toimuma pidanud koosolek tiihistatakse
ja seetdttu vabanevad vajalikud ressursid vi kui tegemist on vahendutud ajavahemikuga®2.

Muu kui ELi keele katmise taotlus tuleb esitada hiljemalt neli n&dalat enne konealuse
koosoleku kavandatud toimumiskuupéeva.

¢) Tuhistamine

Konverentsikorralduse ja suulise tdlke peadirektoraadile tuleb koosoleku vdi tdlkekeele
tihistamisest teatada alati voimalikult kiiresti, kdige hiljem koosoleku toimumisele eelneva
nadala neljapéaeva keskpéevaks. Tuhistamise aeg voetakse aluseks voimalike tekkinud kulude
arvutamisel, mida konverentsikorralduse ja suulise t6lke peadirektoraat votab arvesse aruande
koostamisel vastavalt artiklile 15.

Valjaspool parlamendi todkohta toimuvad koosolekud

2. Vaéljaspool parlamendi tookohti toimuvate koosolekute puhul kehtivad jargmised téhtajad:

a) Koosolekute taotlused

Viélja arvatud juhul, kui tegemist on vaaramatu jouga vOi kui parlament ei ole kuupdevi
kindlaks maaranud, tuleb

— taiendava koosoleku®®,

— koosoleku edasiliikkamise voi

— koosoleku toimumiskoha muutmise

taotlus esitada hiljemalt kuus nadalat enne koosoleku kavandatud toimumiskuupéeva.
Taotlused vaadatakse l&bi artiklis 6 satestatud korra kohaselt.

b) Keelte katmise taotlused

Kui artiklist 5 ei tulene teisiti, tuleb taiendava keele katmise taotlus esitada hiljemalt kuus
nadalat enne kdnealuse koosoleku kavandatud toimumiskuup&eva.

Viimane tahtaeg taiendava keele katmise taotluse esitamiseks (ilma et oleks tagatud vajalikud
ressursid) ja juba esitatud taotluste kinnitamiseks on neljapaeva keskpéev kaks nédalat enne
kdnealuse koosoleku toimumist.

Pérast seda tdhtaega esitatud taotluste puhul kaalub koosolekute ajakava teenistus koos
konverentsikorralduse ja suulise tlke peadirektoraadiga vdimalust kasutada kas osaliselt vOi
taielikult mdnda ebastandardset suulise tolke profiili.

¢) Tuhistamine

Konverentsikorralduse ja suulise tolke peadirektoraadile tuleb koosoleku vdi tblkekeele
tihistamisest teatada alati voimalikult Kkiiresti, kdige hiljem neljapdeva keskpaevaks kaks

12 Briisselis toimuva t66 nadalate neljapaeva parastldunad.
13 Taiendavateks koosolekuteks ei loeta fraktsioonide koosolekute korraldamise eeskirja artikli 5 16ike 1 alusel
osaistungjarkude ajal fraktsioonide kéasutusse antud tdlkide meeskondade kaetud koosolekuid.
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nédalat enne koosoleku toimumist. Tuhistamise aeg vOetakse aluseks vdimalike tekkinud
kulude arvutamisel, mida konverentsikorralduse ja suulise t0lke peadirektoraat votab arvesse
aruande koostamisel vastavalt artiklile 15.

I OSA
OIGUSKEELELINE VIIMISTLEMINE JA KEELELINE TOIMETAMINE®

Artikkel 9
Tekstide diguskeeleliseks viimistlemiseks voi keeleliseks toimetamiseks esitamine ja tagastamine

1. Kdik parlamendikomisjonide tekstid, mida tuleb diguskeeleliselt viimistleda voi keeleliselt
toimetada, esitatakse enne tdlkesse saatmist:
— Oiguskeeleliseks viimistlemiseks 0Gigusaktide direktoraadile, kui tegemist on
seadusandliku tekstiga, voi
—  keeleliseks toimetamiseks® kirjaliku tolke peadirektoraadile, kui tegemist on muu kui
seadusandliku tekstiga.

2. Vélja arvatud juhul, kui tegemist on kodukorra artikli 74 I6ikes 4 osutatud esialgse
kokkuleppega, viiakse viimistlemine voi toimetamine I6pule Gldjuhul Ghe t06pdeva jooksul
alates teksti saamisest.

Parlamendikomisjonis vastuvOetud teksti voib viimistlemise vOi toimetamise kaigus
mittetehnilisi muudatusi teha ainult juhul, kui see on kooskdlastatud parlamendikomisjoni
sekretariaadiga, kes tegutseb parlamendikomisjoni esimehe vastutusel.

Viimistletud vdi toimetatud tekst, mis on kooskdlastatud parlamendikomisjoni
sekretariaadiga, asendab parlamendikomisjoni poolt esialgselt esitatud teksti ning selle pdhjal
tehakse tblked ja luuakse jargnevad versioonid. Asjaomase parlamendikomisjoni
sekretariaadile saadetakse automaatselt teksti elektrooniline koopia (copy-back).

3. Et Oigusaktide direktoraat ja Kirjaliku tGlke peadirektoraat saaksid viimistlemise voi
toimetamise 18pule viia Ghe to0péeva jooksul, tagavad parlamendikomisjonide sekretariaadid,
et teksti eest vastutavaks nimetatud isik on ké&ttesaadav, et vastata nimetatud ajavahemiku
jooksul kdikidele teksti puudutavatele kusimustele.

4. Kéesolevas artiklis satestatud tahtaega pikendatakse, kui tegemist on pikkade tekstidega
vastavalt artikli 13 18ikele 1 vGi kokkuleppel asjaomase parlamendikomisjoni sekretariaadiga
juhul, kui tegemist on erakordselt suure hulga muudatusettepanekutega, ebatavaliselt suure
tookoormusega voi olukordades, kus tingimused vdimaldavad pikemat Gldist tahtaega.

5. Kui kodukorra artikli 74 16ike 4 alusel joutakse ndukoguga seadusandliku tavamenetluse
raames esialgsele kokkuleppele, viib digusaktide direktoraat diguskeelelise viimistlemise
I6pule kuue nadala jooksul alates t6lgete saamisest parlamendi vdi ndukogu kirjaliku t6lke
teenistustelt, nagu on satestatud kaasotsustamismenetluse praktilist korda késitlevas 13. juuni
2007. aasta Uhise deklaratsiooni punktis 40 ning 26. juulil 2011. aastal s6lmitud praktilises
halduslikus korralduses ELi toimimise lepingu artikli 294 10ike 4 rakendamiseks esimese
lugemise kokkulepete puhul.

14 Eelplaneerimist ning viimistlemise ja toimetamise tahtaegu kasitletakse ka I11 osa artiklites 12 ja 13.
15 Keeleline toimetamine tahendab muu kui seadusandliku teksti keelelist tlevaatamist, mille kaigus kontrollitakse
grammatikat, kirjavahemarke, 6igekirja, terminoloogiat, teksti ladusust, tooni ja stiili.
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Anrtikli 10 16ikes 3 ja artikli 11 18ikes 3 osutatud tekstide viimistlemise ja toimetamise téhtajad
lepitakse kokku taotluse esitanud teenistustega juhtumipdhiselt.

Artikkel 10
Tahtsuse jarjekord diguskeelelise viimistlemise puhul

Oigusaktide direktoraat viimistleb jargmisi dokumendikategooriaid alljargnevas tahtsuse

jarjekorras:

a) seadusandliku tavamenetluse raames ndukoguga saavutatud esialgsed kokkulepped,

b) parlamendikomisjonide 18plikud seadusandlikud raportid, kui parlamendikomisjon on
vOtnud kooskdlas kodukorra artikli 71 16ikega 1 vastu otsuse alustada nende pdhjal
labiraékimisi;

C) parlamendikomisjonide 16plikud seadusandlikud raportid ja nende kohta taiskogule
esitatud muudatusettepanekud,;

d) I6plike seadusandlike raportite kompromissmuudatusettepanekud,;
e) parlamendikomisjonide seadusandlike raportite projektid;

f) parlamendikomisjonide seadusandlikud arvamused,

9) parlamendikomisjonide seadusandlike arvamuste projektid;

h) vastutavates vOi nduandvates komisjonides esitatud muudatusettepanekud.

Punktides b—h osutatud tekstide puhul viimistletakse ainult neid teksti osi, mis vdidakse panna
hiljem téiskogul hééletusele, jattes kdrvale selgitused ja seletuskirjad.

Oigusaktide direktoraat jalgib parlamendikomisjonide tdé6d ning annab taotluse Korral
parlamendiliikmetele ja komisjonide sekretariaatidele n6u ja abi Idikes 1 osutatud
seadusandlike tekstide koostamisel.

Muid kui 18ikes 1 nimetatud tekste vBib Gigusaktide direktoraat viimistleda vastavalt sellele,
kuidas ressursid seda voimaldavad.

Artikkel 11
Tahtsuse jarjekord keelelise toimetamise puhul

Kirjaliku tdlke peadirektoraat toimetab jargmisi dokumendikategooriaid alljargnevas tahtsuse
jarjekorras:

a) parlamendikomisjonide muud kui seadusandlikud 18ppraportid ja nende kohta
taiskogule esitatud muudatusettepanekud,;

b) parlamendikomisjonide muude kui seadusandlike raportite projektid;

C) parlamendikomisjonide muud kui seadusandlikud arvamused;

d) parlamendikomisjonide muude kui seadusandlike arvamuste projektid;

e) resolutsiooni ettepanekud;

f) muude kui seadusandlike I16ppraportite kompromissmuudatusettepanekud.

Punktides a—d ja f osutatud tekstide puhul toimetatakse ainult neid teksti osi, mis vdidakse
panna hiljem téiskogul hééletusele, jattes korvale selgitused ja seletuskirjad.
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2. Kirjaliku tdlke peadirektoraat jalgib parlamendikomisjonide t66d ning annab taotluse korral
parlamendiliikmetele ja komisjonide sekretariaatidele ndu ja abi 18ikes 1 osutatud muude Kkui
seadusandlike parlamentaarsete tekstide koostamisel.

3. Muid kui 16ikes 1 nimetatud tekste voib Kirjaliku tdlke peadirektoraat toimetada siis, kui
ressursid seda vdimaldavad.

11 OSA
KIRJALIK TOLGE

Artikkel 12
Tekstide esitamine ja originaalide kvaliteet ning viimistlemise, toimetamise ja kirjaliku tolke
tellimuste eelplaneerimine

1. Kdik kirjaliku tblke taotlused esitatakse asjakohaste IT-rakenduste kaudu. Samal ajal
salvestab taotluse esitanud teenistus tdlkimist vajava originaalteksti selleks ettenahtud kohta.
Originaaltekstis tuleb jargida kehtivaid mudeleid ja margistamisndudeid. Originaaltekst peab
olema sellise tehnilise kvaliteediga, et see vOimaldab kasutada asjakohaseid IT-
tolkevahendeid®®. Tekst peab samuti vastama keelelistele ja teksti koostamise alastele
nduetele ning sellele tuleb lisada kdik vajalikud viited alusdokumentidele, et véltida télkimisel
topelttdod ning tagada tolgitud teksti tihtsus ja kvaliteet.

2. Komisjonide sekretariaadid ja koik teised tdlketeenuste tellijad teavitavad oma toéokava alusel
kord kvartalis Oiguskeele ja Kirjaliku tblke eest vastutavaid teenistusi oodatavast
tookoormusest. Kui tegemist on eriti pikkade tekstidega ja/vGi on oodata erakordselt suurt
hulka muudatusettepanekuid, antakse kdikidele asjaosalistele viivitamatult varajane hoiatus.

3. Oiguskeele ja kirjaliku télke eest vastutavad teenistused annavad samuti varajase hoiatuse
komisjonide sekretariaatidele ja kdikidele teistele tdlketeenuste tellijatele, kui on oodata
raskusi soovitud tahtajast kinnipidamisega.

Artikkel 13
Viimistlemise, toimetamise ja kirjaliku tdlke tahtajad ja tdlke teostamise ajad?’

1. Parlamendikomisjonide vOi delegatsioonide sekretariaadid esitavad parlamendikomisjonides
vOi delegatsioonides labivaadatavad tekstid asjakohaste IT-rakenduste kaudu hiljemalt 10
t06pédeva enne koosolekut, mille jaoks tdlget vaja on. 10 t6Opédeva hulka arvestatakse (ks
toopdev teksti viimistlemiseks voi toimetamiseks vastavalt kas 6igusaktide direktoraadis voi
kirjaliku tolke peadirektoraadis. Erandiks on pikad tekstid (lle kaheksa standardlehekiilje),
mille puhul tuleb viimistlemiseks v6i toimetamiseks jatta kaks toopédeva. Kui sellest tdhtajast
on kinni peetud, antakse tolgitud tekstid kasutaja kasutusse elektroonilisel kujul hiljemalt kaks
t0Opaeva enne asjaomast koosolekut. Seejarel tekstid triikitakse ja jagatakse laiali koosolekul,
mille jaoks tdlget vaja on.

2. Parlamendikomisjonides vastu v@etud 16plikke raporteid saab vOtta osaistungjargu
paevakorda, kui need edastatakse esitamiseks ning seadusandlike 10plike raportite ja

16 vt kirjaliku tolke peadirektoraadi koostatud vademeekumit teksti koostajatele ja tdlke tellijatele.
17 Tolke teostamise aeg tahendab aega, mis kulub tdlkeprotsessi alustamisest kuni selle 1Gpuleviimiseni.
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kodukorra muudatusettepanekute puhul 6igusaktide direktoraadile viimistlemiseks voi
kirjaliku tdlke peadirektoraadile toimetamiseks ja esitamiseks hiljemalt

a) Uks kuu enne asjaomast osaistungjarku esimese lugemise seadusandlike raportite
(COD ***1) puhul;
b) reedel neli to6nddalat enne asjaomast osaistungjarku  nduande-  VOi

ndusolekumenetluse raames vastuvOetavate seadusandlike raportite (CNS, NLE, APP)
puhul ja algatusraportite (INL, INI) puhul;
C) reedel kolm t6onédalat enne asjaomast osaistungjarku muude raportite puhul.
Kui nendest tahtaegadest on kinni peetud, antakse raportid fraktsioonide kasutusse kdikides
ametlikes keeltes reede kella 12.00-ks kaks néadalat enne osaistungjarku. Esimese lugemise
seadusandlikud raportid (COD ***1) antakse kasutajate kasutusse 10 t60paeva jooksul alates
nende esitamisest asjakohaste IT-rakenduste kaudu.
Loplikud raportid esitatakse viimistlemiseks digusaktide direktoraadile (kui tegemist on
seadusandlike tekstidega) vOi keeleliseks toimetamiseks kirjaliku tdlke peadirektoraadile (kui
tegemist on muude kui seadusandlike tekstidega) niipea kui vdimalik pérast nende
vastuvotmist parlamendikomisjonis ja dldjuhul hiljemalt kaks t60pédeva pérast nende
vastuvotmist.
Ké&esoleva artikli 16ike 2 punktis a osutatud the kuu pikkust tahtaega ei kohaldata, kui
parlamendikomisjon on otsustanud vastavalt kodukorra artikli 71 I6ikele 1 alustada 16pliku
seadusandliku raporti alusel labiraakimisi. Oigusaktide direktoraat ja kirjaliku tdlke
peadirektoraat tagavad, et selliste 16plike seadusandlike raportite viimistlemise ja nende
originaalkeelse versiooni edastamisega tegeletakse esmajérjekorras kohe, kui need on
asjakohaste IT-rakenduste kaudu esitatud.

Kui seadusandliku tavamenetluse raames joutakse néukoguga kodukorra artikli 74 I16ike 4
kohaselt esialgsele kokkuleppele, esitatakse kooskoOlastatud tekst tolkimiseks parlamendi
teenistustele 10-t6opéevase tahtajaga. Kiireloomulistel juhtudel vdib kehtida lihem téhtaeg,
arvestades institutsioonide vahel kokkulepitud seadusandluse ajakava.

Kusimuste ja aruparimiste puhul kehtivad jargmised tdlke teostamise ajad:

a) Kirjalikult vastavad kusimused: 5 to0péeva;
b) prioriteetsed kirjalikult vastatavad kiisimused: 3 t06paeva;
c) suuliselt vastatavad kiisimused: 1 t66paev;

d) pohjalikumad Kirjalikult vastatavad arupérimised: 3 to0péeva.

Kdikide muude tekstide puhul, vélja arvatud presidendi, parlamendi juhtorganite,
lepituskomiteede, peasekretdri vOi Oigusteenistuse dokumendid, kohaldatakse uldist,
vahemalt 10-péevast tOlke teostamise aega.

President vdib teha erandi IGigetes 1 ja 2 osutatud t&htaegadest tekstide puhul, mis on
kiireloomulised asutamislepingutest tulenevate tahtaegade tttu voi esimeeste konverentsi
kehtestatud prioriteetide tottu, arvestades institutsioonide vahel kokkulepitud seadusandluse
ajakavasid.

Ké&esolevas artiklis satestatud tahtaega voib kokkuleppel asjaomase tdlke tellijaga pikendada,
kui tegemist on eriti pikkade tekstidega, erakordselt suure hulga muudatusettepanekutega,
ebatavaliselt suure t66koormusega voi olukordades, kus tingimused vdimaldavad pikemat
uldist tdhtaega, samuti juhul, kui tegemist on tekstidega, mille puhul on tehtud erand artikli
15 I6ike 2 alusel.
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10.

Fraktsioonide poolt tdiskogule esitatavate dokumentide puhul mé&arab esitamise téhtajad
kindlaks esimeeste konverents, kes koostab paevakorra. Tavaliselt on tahtaeg osaistungjargule
eelneva nédala kolmapaeval kell 13.00.

Pdrast seda tédhtaega ei saa fraktsioonid esitatud tekstis enam muudatusi teha.

Parlamendilitkmed voivad taotleda taiskogu istungi stenogrammi valjavotete v8i muude
parlamendiliikme t66ga otseselt seotud tekstide tdlkimist oma valitud ametlikku keelde. Igal
parlamendiliikmel on Gigus lasta tdlkida aastas kuni 30 lehekilge (kdikide keelte peale
kokku). Nimetatud digus on rangelt isiklik ja seda ei saa anda Ule teisele isikule ega kanda ule
jargmisesse aastasse. TOlke teostamise aeg on vahemalt 10 t60péeva.

Parlamendi muud ametlikud organid vdivad taotleda stenogrammi valjavotete tolkimist,
eelkdige juhul, kui Ghe vdi mitme sdnavituga seoses on vaja meetmeid votta.

Presidendi, parlamendi juhtorganite, lepituskomiteede, peasekretdri voi Oigusteenistuse
esitatavad tekstid ning tekstid, mille suhtes kohaldatakse kodukorra artikli 163 18ike 2 kohast
kiirmenetlust voi mis esitatakse lihendatud tahtaegadega voi eriolukorras vastavalt kodukorra
artiklitele 111 ja 112, tBlgitakse nii Kiiresti kui ressursid vBimaldavad, arvestades artiklis 14
séatestatud tahtsuse jarjekorda ja kasutaja soovitud tahtaega.

Artikkel 14
Osutatavad kirjaliku tlke teenused

Kirjaliku tbolke peadirektoraat tblgib jargmisi dokumendikategooriaid esitatud tahtsuse

jarjekorras:

a) taiskogu istungil haaletusele pandavad dokumendid:

—  vastavalt kodukorra artikli 74 16ikele 4 koosk®dlastatud tekstid;

- parlamendikomisjonide I6plikud seadusandlikud raportid, kui
parlamendikomisjon on votnud kooskdlas kodukorra artikli 71 16ikega 1 vastu
otsuse alustada nende pdhjal l&abiradakimisi;

—  seadusandlikud raportid ja nende muudatusettepanekud,;

- muud kui seadusandlikud raportid ja nende muudatusettepanekud;

- resolutsiooni ettepanekud ja nende muudatusettepanekud;

b) presidendi, parlamendi juhtorganite, lepituskomiteede, peasekretdri  voi
digusteenistuse esmatahtsad dokumendid;

c) parlamendikomisjonides labivaadatavad dokumendid, mis vdidakse panna téaiskogul
haaletusele: raportite projektid, muudatusettepanekud,
kompromissmuudatusettepanekud, arvamuste projektid, 10plikud arvamused,
resolutsiooni ettepanekute projektid,;

d) muud parlamendikomisjonides labivaadatavad dokumendid: t66dokumendid,
kommenteeritud kokkuvétted ja briefing’ud (iilevaated).

Kirjaliku t6lke teenust saavad kasutada ka jargmised kasutajad:

a) parlamendi delegatsioonid (asjaomase delegatsiooni valitud kahte ametlikku keelde);
b) fraktsioonid®;
C) muud juhatuse ja esimeeste konverentsi loa saanud ametlikud organid,;

d) parlamendiliikmed, kui tekst on nende t66ga parlamendis otseselt seotud ning
tingimusel, et artikli 13 16ikes 9 satestatud piiridest peetakse kinni;

18 1ga fraktsioon vdib taotleda ka kiireloomuliste dokumentide tlkeid mahus kuni 15 lehekiilge nadalas, tingimusel et
dokumendid on fraktsiooni tédga parlamendis otseselt seotud.
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e) poliitikaosakonnad ja uuringuteenistused;
) parlamendi sekretariaat haldus- ja teavitusvajadusteks.

Euroopa Parlament osutab kirjaliku tolke teenust ka AKV-ELi parlamentaarsele
Uhisassambleele (vastavalt Cotonou lepingu 1. protokollile), Vahemere Liidu
parlamentaarsele assambleele, Euroopa — Ladina-Ameerika parlamentaarsele assambleele ja
Euronesti parlamentaarsele assambleele (vastavalt asjaomastele kehtivatele eeskirjadele),
samuti Euroopa Ombudsmanile (vastavalt 15. martsi 2006. aasta koost60 raamkokkuleppele).

Lisaks v@ib parlament 5. veebruari 2014. aasta koostodlepingu alusel osutada kirjaliku tdlke
teenust Regioonide Komiteele ning Euroopa Majandus- ja Sotsiaalkomiteele.
Artikkel 15

Tolkimiseks esitatavate tekstide pikkus

Talkimiseks esitatavate tekstide maksimaalne lubatud pikkus on maaratud jargmiselt:

a) ettevalmistavad td6dokumendid ja: 7 lehekiilge muude kui seadusandlike raportite
puhul
seletuskirjad: 6 lehekilge seadusandlike raportite puhul
12 lehekillge seadusandlike algatusraportite
puhul

12 lehekilge rakendamisraportite puhul
3 lehekilge seadusandlike arvamuste puhul
b) resolutsiooni ettepanekute projektid: 4 leheklge, pohjendused kaasa arvatud, kuid
volitusi mitte arvestades
c) ettepanekute osa muudes kui seadusandlikes

arvamustes: 1 lehekiilg
d) muudatusettepanekute selgitused: 500 tdhemarki
e) kommenteeritud kokkuvdtted: 5 lehekulge
f) kirjalikult vastavad kiisimused: 200 sbna
g) pdhjalikumad kirjalikult vastatavad aruparimised: 500 sbna

h) kodukorra artikli 143 kohaselt esitatud resolutsiooni ettepanekud: 200 sdna
Uheks lehekiiljeks loetakse tekst pikkusega 1500 tahemarki (ilma tiihikuteta).

Parlamendikomisjon vdib teda esindavale raportddrile teha I8ikes 1 satestatud mahupiirangust
erandi tingimusel, et see jadb 45-lehekiljelise aastareservi piiresse. Komisjonide esimeeste
konverentsi tuleb erandist eelnevalt teavitada, et veenduda, kas erand on kooskdlas eraldatud
aastareserviga. Kui parlamendikomisjon on aastareservi mahu ammendanud, on iga edasise
erandi tegemiseks vaja juhatuse luba.

IV OSA
LOPPSATTED

Artikkel 16
Kasutajate ja keeleteenistuste teadlikkuse tdstmine nende vastutusest
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Suulise ja kirjaliku tolke teenistused teavitavad kasutajaid iga kuue kuu jarel nende taotletud
keeleteenuste maksumusest ja mitmekeelsuse eeskirja jargimise maarast.

Parast iga koosolekut koostab tdlkide meeskonna juht kooskdlastatult koosoleku
sekretariaadiga konverentsikorralduse ja suulise tdlke peadirektoraadi peadirektorile loetelu
taotletud, kuid kasutamata jadnud tdlkeressursi kohta. Loetelu koopia ning koosoleku tegelik
algus- ja 16ppkellaaeg edastatakse ka asjaomase koosoleku eest vastutavale sekretariaadile.

Konverentsikorralduse ja suulise tdlke peadirektoraat koostab parast tdlketeenuste tellijatega
konsulteerimist aruande, milles analtiusitakse nii kvantitatiivselt kui ka kvalitatiivselt pdhjusi,
miks esitati tdlketaotlusi viimasel hetkel, miks tellimusi tiihistati vdi miks soovitud keeli ei
kasutatud.

Konverentsikorralduse ja suulise tdlke peadirektoraat esitab peasekretarile korraparaselt igal
aastal aruande suulist tdlget vdimaldavate koosolekuruumide tegeliku kasutamise kohta.

Lisaks koostavad nii suulise kui ka Kirjaliku tblke teenistused keeleteenuste kasutamise
aruande, mis esitatakse juhatusele. Aruanne sisaldab vastavalt kasutajate taotlustele osutatud
keeleteenuste ja nendega seotud kulude analtsi.

Artikkel 17
Laienemisega kaasnevad tleminekumeetmed

Seni kui ebapiisav tdlkevdimsus ei vGimalda osutada uues keeles tdisteenust, voib suulise ja kirjaliku
tdlke vdimsuse jaotamiseks olemasolevaid vahendeid arvesse vottes satestada ajutised meetmed.

Artikkel 18
Joustumine

Ké&esolev muudetud otsus joustub 1. juulil 2019. Sellega asendatakse 16. juuni 2014. aasta eeskiri.

Lisa: Individuaalse ad personam suulise tdlke teenuse kasutamise kord
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Lisa 1
Individuaalse ad personam suulise tdlke teenuse kasutamise kord

Kohaldamisala

Ad personam suulise tlke teenust vdib Uksikutele parlamendiliikmetele osutada kaesolevas lisas
kirjeldatud tingimustel.

Kasutajad

Teenust voivad kasutada Euroopa Parlamendi asepresidendid, kvestorid, komisjonide
esimehed, raportdorid, variraportoorid, arvamuste koostajad, arvamuste varikoostajad ja
fraktsioonide koordinaatorid.

Teenuse osutamise tingimused ja tahtajad

Ad personam suulist tOlget saab kasutada ainult Brisselis ja Strasbourgis ning ainult
toopaevadel (mitte riigipthadel ja ametlikel puhkepaevadel).

Tolke taotlus tuleb esitada vahemalt kolm t60péeva enne koosoleku toimumiskuupéeva.
Teenus on voimalik kdikides ametlikes keeltes peale malta ja iiri keele.

Uldjuhul tehakse jérel- vdi sosintdlget (,,chuchotage). Konverentsikorralduse ja suulise tdlke
peadirektoraat vOib otsustada kasutada ka muid tBlkeliike, nditeks heliseadmete abil tehtavat
stinkroontolget (,,valise*). Otsuse tegemisel voetakse arvesse olemasolevaid ressursse,
tdlketeenuse osutamiseks vajalike vahendite olemasolu ja taotluse (ksikasju. Tele- ja
videokonverentside puhul tuleb konverentsikorralduse ja suulise tblke peadirektoraati
tdlkevajadusest piisavalt aegsasti ette teavitada, et ta saaks hinnata teenuse osutamise
voimalikkust. Telefonikonede, Skype’i konede jms jaoks teenust ei osutata ning samuti ei
tehta suulist t6lget filmidele.

Logistika

Kui suulist tdlget on vaja teha mujal kui parlamendiliikme kabinetis, broneerivad ruumi
parlamendiliikme t6otajad (vastavalt kehtivatele eeskirjadele). Parlamendiliikme kvoodist
arvatakse maha koik taotlused, sh need, mis hiljem tlhistatakse.

Geograafilise asukoha, kuupdeva, kellaaja voi keele muutmist késitatakse uue taotlusena ning
see arvatakse sellisena maha ka parlamendiliikme kvoodist.

Iga tunnist vdiksemat ajatihikut arvestatakse taisto6tunnina.

Kui tdlk peab koosoleku toimumise kohas ootama, laheb see arvesse to6ajana.

Too6tingimused

Parlamendiliige ei saa koosolekul Gihepoolselt otsustada, et see kestab kauem, sest tdlgil vdib
olla graafikus parast koosoleku kavandatud 16ppu juba muu t66 mdne teise parlamendiliikme
jaoks, et ressursse optimaalselt dra kasutada. Sama kehtib ka tdlke liigi vi keelte muutmise
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kohta: seda ei voi tblgiga kohapeal kokku leppida, vaid seda tuleb arutada t6lgi todlevétmise
eest vastutava Uksuse juhatajaga.

Teatavate Uhetunniste koosolekute puhul, kus kasutatakse ainult kahte keelt, v3ib piisata Gihest
tolgist. Kui koosoleku pikkuse voi kasutatavate keelte arvu tdttu on vaja mitut tolki, arvatakse
see maha parlamendiliikme kvoodist. Vajaminevate tdlkide arvu madrab kindlaks
konverentsikorralduse ja suulise tlke peadirektoraat. Parlamendiliikme ad personam suulise
tdlke kvoot on rangelt isiklik ja seda ei saa anda ile teisele isikule ega kanda tle jargmisesse
aastasse.

Parlamendiliige ei saa tellida teenust osutama ihte kindlat tdlKi.

Suuliselt tdlgilt ei vdi paluda kirjalikku tdlget.

Tolgi ametivaarikust tuleb alati austada.
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