PRZEPISY WEWNETRZNE DOTYCZACE WIZYT NAUKOWYCH

W SEKRETARIACIE GENERALNYM PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO

TYTUL | - WIZYTY NAUKOWE

Artykut 1
Cel
Celem wizyt naukowych jest umozliwienie obywatelom, ktdrzy ukonczyli 18. rok zycia,
niezaleznie od narodowosci, pogtebienia studiow nad konkretnymi tematami dotyczgcymi
integracji europejskiej w nastepujgcy sposob:

— wglad do dokumentoéw w bibliotece lub archiwach Parlamentu Europejskiego;

— spotkania z wyspecjalizowanymi urzednikami, ktérzy bedg informowac
zainteresowang osobe o0 swojej dyspozycyjnosci.

Artykut 2
Kompetencje
Dyrektor Generalny ds. Personelu jest wkasciwym organem uprawnionym do podejmowania
decyzji o przyjeciu oraz o wszelkich sprawach administracyjnych zwigzanych z wizytami

naukowymi. Moze on przekaza¢ uprawnienia, w catosci lub w czesci, kierownikowi dziatu
odpowiedzialnego za wizyty naukowe.

Artykut 3
Czas trwania
Wizyty naukowe sg mozliwe w dowolnym okresie w ciggu roku.

Maksymalny czas trwania wizyt naukowych okresla sie w zaleznosci od wniosku obywatela i
od mozliwosci przyjecia go przez stuzby Parlamentu. Wynosi on najwyzej dwa miesigce.

Artykut 4
Lokalizacja

Wizyty naukowe sg mozliwe w dowolnym okresie w trzech miejscach pracy Parlamentu
Europejskiego, w Brukseli, Luksemburgu i Strasburgu, a takze w biurach kontaktowych
Parlamentu Europejskiego zlokalizowanych w stolicy lub w giéwnych miastach
poszczegoblnych panstw czionkowskich, jak rowniez w niektérych panstwach niebedgcych
cztonkami Unii Europejskiej.



Artykut 5
Szczegdlny warunek dopuszczenia do wizyty naukowej

Osoby, ktore odbyty wizyte naukowa, staz lub prace w Parlamencie Europejskim, muszg
odczekaé sze$¢ miesiecy od zakonczenia wizyty naukowej, stazu lub pracy przed ztozeniem
whniosku o kolejng wizyte naukowa.

Artykut 6

Przyjecie
Osoba pragnaca odby¢ wizyte naukowg musi skierowaé wniosek w tej sprawie do wiasciwego
organu co najmniej miesigc przed planowang datg rozpoczecia wizyty. Stuzby odpowiedzialne
za wizyty naukowe sprawdzajg mozliwos¢ przyjecia u wiasciwych stuzb Parlamentu

Europejskiego.

Wiasciwy organ przesyta odpowiedz zainteresowanej osobie, informujgc jg o wyniku
rozpatrzenia wniosku.

Jezeli wniosek zostat rozpatrzony pozytywnie, wtasciwy organ potwierdza w swojej odpowiedzi
okres, w ktérym mozna odbyc¢ wizyte naukowa; okres ten moze byc¢ identyczny lub ograniczony
w stosunku do wnioskowanego okresu.

Jezeli wniosek zostat rozpatrzony negatywnie, wiasciwy organ nie jest zobowigzany do
uzasadnienia swojej decyzji.

Artykut 7
Dokumenty potwierdzajace

Whiosek sktadany do witadciwego organu musi by¢ kompletny i zawieraé nastepujgce
dokumenty:

— list motywacyjny skierowany do wlasciwego organu, okres$lajgcy badany temat,
planowane miejsce i czas;

— curriculum vitae;

— kopie paszportu lub dowodu tozsamosci;

— wycigg z rejestru karnego. W przypadku braku wyciggu z rejestru karnego oraz
z zastrzezeniem uprzedniej zgody wiasciwego organu dana osoba moze
dostarczy¢ list referencyjny potwierdzajgcy dobre sprawowanie, wydany przez
instytucje oswiatowg lub pracodawce, pod warunkiem ze bedzie sie on odnosit
do okresu badan lub pracy wykonywanych przez dang osobe w ciggu 12
miesiecy poprzedzajgcych wniosek.

Artykut 8
Koszty

Parlament Europejski nie pokrywa zadnych kosztow, niezaleznie od ich rodzaju.



Artykut 9
Ubezpieczenie od wypadku
Parlament Europejski wykupuje na rzecz osoby odbywajgcej wizyte naukowg polise
ubezpieczenia od nieszczesliwych wypadkow, ktéra zapewnia dodatkowg ochrone w

odniesieniu do systemu krajowego lub innego systemu ubezpieczen.

Szczegoétowe informacje na temat dostepnej polisy ubezpieczeniowej sg publikowane na
stronie internetowej Parlamentu.

W razie wypadku osoba odbywajgca wizyte naukowg kontaktuje sie bezposrednio z
towarzystwem ubezpieczeniowym. Parlament nie moze petnié roli mediatora.

TYTUL Il - PRZEPISY KONCOWE

Artykut 10
Odwofania

1. Decyzje podejmowane w zwigzku z wizytami naukowymi nie mogg by¢ przedmiotem
odwotania wewnetrznego.

2. Na pisemny i uzasadniony wniosek kandydata na wizyte naukowg wiasciwy organ moze
zaoferowac nieformalng mediacje w celu rozwigzania konkretnego problemu.

3. Decyzje podjetg na podstawie tych przepisow wewnetrznych mozna zaskarzy¢ do Sadu Unii
Europejskiej zgodnie z art. 263 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskie;.

Artykut 11
Ochrona danych

Niezaleznie od tego, czy wnioski zostang rozpatrzone pozytywnie, odrzucone lub wycofane,
dane osobowe wygenerowane w ramach wizyt naukowych sg przetwarzane zgodnie z
rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2018/1725 z dnia 23 pazdziernika
2018 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
przez instytucje, organy i jednostki organizacyjne Unii i swobodnego przeptywu takich danych.
Dane osobowe przetwarza sie wytgcznie na potrzeby i w ramach niniejszych przepiséw
wewnetrznych.



Artykut 12
Wejscie w zycie

1. Niniejsze przepisy wewnetrzne wchodzg w zycie pierwszego dnia miesigca nastepujgcego
po ich podpisaniu.

2. Wizyty naukowe juz trwajgce w dniu wejscia w zycie niniejszych przepiséw podlegaja
przepisom wewnetrznym dotyczgcym stazy i wizyt naukowych w Sekretariacie Generalnym
Parlamentu Europejskiego z dnia 1 lutego 2013 r. Z wyjatkiem tych szczegoinych przypadkow
niniejsze przepisy wewnetrzne zastepujg wyzej wymienione przepisy.

Sporzgdzono w Luksemburgu, dnia

Klaus WELLE



