2.3.3.

JASENTEN HARJOITTELIJOITA KOSKEVAT SAANNOT
PUHEMIEHISTON PAATOS
TEHTY 10. JOULUKUUTA 2018!

EUROOPAN PARLAMENTIN PUHEMIEHISTO, joka

—  ottaa huomioon Euroopan parlamentin tydjérjestyksen 25 artiklan 2 ja 3 kohdan?,

sekd katsoo seuraavaa:

(1) Harjoittelujaksot Euroopan parlamentin jésenten palveluksessa lisddavit EU-tietoutta,
tukevat ammatillista koulutusta ja auttavat ymmartdméain toimielimen toimintatapoja.

(2) Se, missd miirin harjoittelusta on etua erityisesti helpotettaessa tydeldméén siirtymista,
riippuu harjoittelun laadusta oppimissisdllon ja tyoehtojen osalta.

(3) On aiheellista vahvistaa jasenten harjoittelijoita koskevat yhteiset sidnndt ja suuntaviivat,
jotta voidaan parantaa harjoittelujaksojen laatua erityisesti oppimis- ja koulutussiséllon seka
tyoehtojen osalta, mukaan lukien kohtuullinen korvaus ja harjoittelun keston rajoittaminen, ja
siten kehittdd harjoittelijoille laatutakuita.

(4) Euroopan parlamentin jasenten asemaa koskevien sddntGjen soveltamisohjeissa’,
jaljempénd ’soveltamisohjeet’, médratiddn, ettd myos puhemiehiston vahvistamien ehtojen
mukaisesti laadituista harjoittelijasopimuksista johtuvat kulut voidaan korvata jdsenelle
maksettavasta korvauksesta,

ON TEHNYT TAMAN PAATOKSEN:

1 artikla
Erilaiset harjoittelumahdollisuudet

1. Lisdtdkseen kansalaisten EU-tietoutta, tukeakseen heiddn ammatillista koulutustaan ja
tarjotakseen heille perustietoa unionin toimielimen toiminnasta jasenet voivat tarjota

a) Euroopan parlamentin kanssa tehtyyn sopimukseen perustuvia harjoittelujaksoja
parlamentin tiloissa Brysselissi. Harjoittelu voidaan suorittaa myds Strasbourgissa sielld olevia
toimistojaan pysyvisti kdyttidvien jdsenten tapauksessa;

I Sellaisena kuin se on muutettuna puhemiehiston 13. tammikuuta 2020, 18. tammikuuta 2021, 26. tammikuuta
2022, 4. heindkuuta 2022, 13. helmikuuta 2023, 10. heindkuuta 2023 ja 15. tammikuuta 2024 tekemilla
paatoksilla.

2 Téssd viitataan tammikuussa 2017 voimassa olleeseen tydjarjestyksen versioon.

3 Puhemiehistén pdétos 19. toukokuuta ja 9. heindkuuta 2008, muutettu viimeksi puhemiehiston pédtoksilld
11. kesékuuta 2018 ja 2. heindkuuta 2018.
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b) opintokédyntejd Brysselissd tai Strasbourgissa;
c) harjoittelujaksoja jasenvaltiossa, josta jédsen on valittu.

2. Jasenet voivat vapaasti valita harjoittelijansa ja opintokdyntien osallistujat edellyttden, ettd
namd tayttavit tdssd padtoksessd vahvistetut yleiset ja erityiset kelpoisuusvaatimukset.

Osa 1: Kaikentyyppisiin harjoittelujaksoihin sovellettavat yleiset maariykset

2 artikla
Yleiset sddnnot

1. Jasenelld voi olla samanaikaisesti enintddn kolme harjoittelijaa.

2. Jos kaikkien kolmen harjoittelijan on tarkoitus olla samassa parlamentin
tyoskentelypaikassa, parlamentin rakennusten kdyttdd koskevat turvallisuusrajoitukset
edellyttivit, ettd asianomaisen jdsenen poliittisen ryhmdn péésihteerin asiaankuuluvasti
valtuuttama yksikkd vahvistaa, ettd asianomaisella jdsenelld on riittéviésti toimistotilaa ndiden
turvallisuusvaatimusten noudattamiseksi.

3. Soveltamisohjeiden 34 artiklan 2 kohdassa tarkoitetut jidsenryhmét voivat tarjota
harjoittelujaksoja.

4. Harjoittelija ei missdin olosuhteissa saa hoitaa sellaisia tehtdvid, jotka korvaisivat
parlamentin jdsenten paikallisen tai akkreditoidun avustajan toimen, eikd harjoittelijalle
myoOnnetty korvaus saa todellisuudessa olla peitelty tapa maksaa palkkaa.

3 artikla
Yleiset kelpoisuusvaatimukset
1. Harjoittelija

a) on Euroopan unionin jisenvaltion tai liittymisneuvotteluja kdyvdn maan / ehdokasmaan
kansalainen.  Jdsenet voivat kuitenkin tarjota harjoittelujaksoja kolmansien maiden
kansalaisille edellyttden, ettd he varmistavat, ettd harjoittelijat toteuttavat viisumisdédnndsten
noudattamisen edellyttimét toimet ennen sen maan alueelle saapumista, jossa harjoittelu
tapahtuu. Viisumin on oltava voimassa koko harjoittelujakson ajan, ja silld on voitava
matkustaa ongelmitta paitsi harjoittelumaan alueella myos Belgiassa ja Ranskassa;

b) on harjoittelujakson alkaessa vdhintdéin 18-vuotias (kun kyseessd on harjoittelu, joka
perustuu Euroopan parlamentin kanssa tehtyyn sopimukseen).

Kvestorit voivat asianmukaisesti perustellusta pyynndstéi poiketa tista ikérajasta.

Harjoittelujaksoja jasenvaltiossa, josta jdsen on valittu, voidaan tarjota vahintdin 14-vuotiaille
opiskelijoille edellyttden, ettd kyseessd on tyoharjoittelu osana heiddn opintojaan;

c) hallitsee perusteellisesti yhden Euroopan unionin virallisista kielistd;



d) ei ole tydsopimuksen sopimuspuoli tai muussa tydsopimussuhteessa harjoittelujakson
aikana. Harjoittelu voidaan suorittaa tydsopimuksen voimassaoloaikana ainoastaan silloin, kun
harjoittelu muodostaa osan ammatillisen koulutuksen kurssia tai akateemista
tutkimustoimintaa;

e) ei ole aikaisemmin suorittanut harjoittelujaksoa jasenen palveluksessa opintokdynteja
lukuun ottamatta;

f) ei ole aikaisemmin tydskennellyt jisenen paikallisena tai valtuutettuna avustajana.

2. Harjoittelu ei saa aiheuttaa soveltamisohjeiden 43 ja 62 artiklassa tarkoitettua
eturistiriitatilannetta.

3. Jasenten on mahdollisuuksien mukaan edistettivd yhdenvertaisia mahdollisuuksia ja
varmistettava tasapainoinen sukupuolijakauma.

4 artikla
Kulut

Tamin paidtoksen mukaisesti tarjottaviin harjoittelujaksoihin liittyvét kulut, mukaan lukien
kuukausikorvaukset, matkakorvaukset ja tyomatkakulut sekd vakuutuksen kustannukset,
maksetaan kyseisen parlamentin jdsenen omasta avustajakorvauksesta soveltamisohjeiden
33 artiklan 4 kohdan nojalla kyseisen korvauksen rajoissa.

Osa 2: Euroopan parlamentin kanssa tehtyyn sopimukseen perustuvat harjoittelujaksot

5 artikla
Erityiset kelpoisuusvaatimukset

Jasenet voivat tarjota harjoittelujaksoja henkildille, joilla on ennen harjoittelujakson
aloittamispdivid suoritettu

— korkea-asteen opintoihin oikeuttava keskiasteen tutkinto tai

— vastaavan tasoinen yleinen tai tekninen koulutus tai

— korkeakoulututkinto.

6 artikla
Harjoittelujakson kesto

1. Harjoittelujakso kestdé yhtdjaksoisesti kuudesta viikosta viiteen kuukautta.

2. Parlamentin asiasta vastaava yksikko voi pidentdd harjoittelujaksoa kerran enintdén neljén
kuukauden yhtéjaksoiseksi ajaksi, jos jdsen esittdd perustellun pyynnon viimeistddn kaksi
viikkoa ennen alkuperdisen harjoittelujakson pééttymistd. Harjoittelujakson pidennetty kesto



voidaan suorittaa eri jdsenelle kuin sille, jolle alkuperdinen harjoittelujakso suoritettiin.
Harjoittelijasopimuksessa mainitun paittymispdivin ja harjoittelujakson pidentdmisen vililla
ei voi olla keskeytyksia tai lykkdyksid. Harjoittelujakson kokonaiskesto ei missddn tapauksessa
saa ylittad yhdeksad kuukautta.

3. Harjoittelujaksoa ei voi uusia.

7 artikla
Toimitettavat asiakirjat

1. Ehdokkaiden on toimitettava parlamentin asiasta vastaavalle yksikolle kaikki seuraavat
asiakirjat:

a) jasenen allekirjoittama hakulomake, jossa on kaikki harjoittelijasopimuksen laatimiseksi
tarvittavat tiedot;

b) harjoittelijan allekirjoittama salassapito- ja vaitiolovelvollisuutta koskeva vakuutus;
c) jiljennds harjoittelijan voimassa olevasta henkil6todistuksesta;

d) ansioluettelo;

e) asiakirjatodisteet tutkintotodistuksista;

f) rahoituslaitoksen antama asiakirja, jossa ilmoitetaan selvésti pankin nimi ja tilinhaltija seka
IBAN- ja BIC/SWIFT-koodit kuukausikorvauksen maksamista varten. Pankkitili on avattava
jossakin unionin jasenvaltiossa, ja sen on oltava harjoittelijan nimissa;

g) muiden maiden kansalaisilta tarvittaessa jdljennos koko harjoittelujakson ajan voimassa
olevasta viisumista.

2. Kaikki edelld luetellut asiakirjat on toimitettava parlamentin asiasta vastaavalle yksikolle
viimeistddn kuukautta ennen harjoittelujakson pyydettyd aloittamispdivéa. Jos tiatd madrdaikaa
ei noudateta, aloittamispdivé siirtyy myohemmaiksi. Parlamentin asiasta vastaava yksikko
todentaa, etti 3 artiklassa vahvistetut yleiset kelpoisuusvaatimukset ja 5 artiklassa vahvistetut
erityiset kelpoisuusvaatimukset tayttyvit.

8 artikla
Vammaiset harjoittelijat: kohtuullisia jdrjestelyjd koskeva pyynto

1. Jasenet voivat tarjota harjoittelujaksoja Brysselissd vammaisille harjoittelijoille.

2. Euroopan unionin virkamiehiin sovellettavien henkilostosddntdjen 1 d artiklan 4 kohdan
mukaisesti virkaan kuuluviin olennaisiin tehtdviin liittyvilld ’kohtuullisilla jarjestelyilld’
tarkoitetaan sellaisia asianmukaisia toimenpiteitd, jotka on tarvittaessa toteutettava, jotta
vammainen henkild voi pdidstd tyopaikalle, hoitaa tyotehtdvid tai edetd uralla tai osallistua
koulutukseen, ellei toimenpiteistd koidu toimielimelle kohtuutonta rasitetta.



3. Harjoittelujaksoihin sovelletaan 1. huhtikuuta 2015 hyvéksyttyjd sisdisid sddntoja
henkilostosddntdjen 1 d artiklan 4 kohdan soveltamisesta ja ndiden sisdisten sddntdjen
9 artiklan mukaisesti hyviksyttyjé ohjeita.

4. Jasenen harjoittelijan, joka on ilmoittanut hakemuksessaan tarvitsevansa kohtuullisia
jarjestelyja, ei tarvitse osallistua 1. huhtikuuta 2015 annettujen sisdisten sdéntdjen 2 artiklan
1 kohdassa ja ohjeiden 8.1 ja 10.1 kohdassa tarkoitettuun ladkérintarkastukseen, vaan hénet
kutsutaan parlamentin lddkarin haastatteluun.

9 artikla
Harjoittelijasopimus

1. Harjoittelua Euroopan parlamentin piésihteeristossd koskevissa sisdisissd sddnndissé
tarkoitettu toimivaltainen viranomainen ja harjoittelija allekirjoittavat harjoittelijasopimuksen
harjoittelujakson alussa. Harjoittelujaksoon sovelletaan ainoastaan titid sopimusta.

2. Sopimuksessa on ilmoitettava sen jdsenen nimi, joka vastaanottaa harjoittelijan.

3. Harjoittelujakson saaminen ei missdin olosuhteissa anna harjoittelijalle Euroopan unionin
virkamiehen tai toimihenkilon asemaa eikd oikeuta pddsemdin myohemmin unionin
palvelukseen.

10 artikla
Kuukausikorvaus

1. Edelld 5 artiklassa tarkoitetut harjoittelijat saavat kuukausikorvauksen.

2. Jasen voi vapaasti paéttdd kuukausikorvauksen méairén niin, ettd se on vahintdéin 921 euroa
ja enintddn 1 510 euroa kokoaikaisen sopimuksen tapauksessa. Puhemiehistd voi mukauttaa
niitd madrid vuosittain, ja ne julkaistaan Euroopan parlamentin verkkosivustolla.

3. Jos kyseessd on osa-aikainen sopimus, kuukausikorvauksen méairdd mukautetaan vastaavasti
maérdsuhteessa.

4. Kuukausikorvauksen midrdn on oltava sama koko harjoittelujakson ajan. Jos
harjoittelujaksoa pidennetddn 6 artiklan mukaisesti, kuukausikorvauksen miirda voidaan
korottaa kerran harjoittelujakson pidennetyn keston ajaksi.

5. Jos harjoittelija saa jo korvauksen tai muun tahon myontdmén apurahan, néitd muita tuloja
vastaava rahaméérad vihennetddn timén artiklan 2 kohdan mukaisesta maarasta.

6. Harjoittelija vastaa itse verovelvollisuuksiensa tdyttdmisestd. Korvauksesta ei peritd unionin
veroa.

7. Jos harjoittelujakso alkaa tai pdittyy kuukauden kuluessa, kuukausikorvaus suhteutetaan
jakson kestoon.



11 artikla
Jdsenen rooli harjoittelussa
1. Jasen toimii yhteyshenkilond harjoittelijan ja parlamentin asiasta vastaavan yksikon vélilld
kaikissa hallinnollisissa asioissa.

2. Jasen ilmoittaa viipymaéttid parlamentin asiasta vastaavalle yksikolle kaikista merkittavista
tapahtumista harjoittelun aikana (kuten poissaoloista, sairaudesta ja tapaturmista), jotka hén
itse toteaa tai joista harjoittelija ilmoittaa hénelle.

3. Harjoittelujakson aikana harjoittelija on hénet vastaanottaneen jésenen vastuulla.

12 artikla
Harjoittelijan yleiset velvollisuudet

1. Harjoittelijan on noudatettava tédtd jasenten harjoittelijoihin sovellettavaa puhemiehiston
paatosta.

2. Harjoittelijan on noudatettava hénet vastaanottaneen jdsenen antamia ohjeita.

3. Ottaessaan vastaan harjoittelupaikan Euroopan parlamentin tiloissa harjoittelija sitoutuu
noudattamaan parlamentin sisdisid sddntgjd, etenkin turvallisuusmaariyksia.

4. Harjoittelijalta edellytetddn koko harjoittelun ajan ehdotonta vaitiolovelvollisuutta suhteessa
Euroopan parlamentin péivittdiseen tyohon. Harjoittelija ei saa toimittaa kenellekddan muulle
kuin Euroopan parlamentin jésenelle tai henkilostoon kuuluvalle asiakirjoja tai tietoonsa
tulevia tietoja, jotka eivét ole julkisia, jollei Euroopan parlamentti ole antanut siithen ennalta
lupaa.

5. Harjoittelijan on noudatettava yhteydenpidossa lehdistoon samoja sddntdjd kuin kaikkien
Euroopan parlamentin henkilston jdsenten ja noudatettava annettuja ohjeita.

6. Ndma velvollisuudet sitovat harjoittelijaa myds harjoittelun pédattymisen jélkeen.

7. Harjoittelijoiden on noudatettava sen maan lainsdddidntdd, jossa harjoittelu tapahtuu,
erityisesti véestorekisteriin kirjaamisen tai tapauksen mukaan viisumivelvoitteiden osalta.

13 artikla
Tapaturma- ja sairausvakuutus

1. Harjoittelijan on oltava koko harjoittelujakson ajan vakuutettu sairauden ja tapaturman
varalta. Euroopan parlamentti ottaa harjoittelijalle sairaus- ja tapaturmavakuutuksen, joka
antaa kansallista jarjestelmdi tai harjoittelijan mahdollista muuta vakuutusta tdydentdvin
vakuutusturvan.

2. Harjoittelijan pyynnostd Euroopan parlamentti voi vakuuttaa myds tdmén puolison tai
rekisterdidyn kumppanin ja lapset. Télloin harjoittelija vastaa itse vakuutusmaksuista.



3. Sairauden tai tapaturman sattuessa harjoittelijan on otettava suoraan yhteyttd
vakuutusyhtioén. Euroopan parlamentti ei voi toimia vilittdjdnd harjoittelijan ja
vakuutusyhtion vélilla.

14 artikla
Tyoaika

1. Harjoittelija tyoskentelee kokoaikaisesti tai osa-aikaisesti (50 prosenttia).

2. Harjoittelijan tydaika on sama kuin Euroopan parlamentin henkiloston tyodaika. Ylitoité ei
korvata rahallisesti.

15 artikla
Harjoittelun ennenaikainen pddttdminen

Tédmin padtoksen osassa 2 tarkoitettuihin Euroopan parlamentin kanssa tehtyyn sopimukseen
perustuviin  harjoittelujaksoihin ~ sovelletaan  harjoittelua ~ Euroopan  parlamentin
padsihteeristossi koskevien sisdisten sddntdjen harjoittelun ennenaikaista paattamisti koskevia
mairdyksii, ja tdlloin jasenen katsotaan toimivan harjoittelun ohjaajana.

16 artikla
Harjoittelun pddttyminen

1. Harjoittelu pédttyy, kun jakso, jonka ajaksi harjoittelupaikka on saatu, paittyy.

2. Harjoittelu paittyy sen kuukauden viimeisend pdivand, jonka kuluessa jdsenen toimikausi
paattyy kuolemantapauksen, eroamisen tai muun syyn johdosta.

3. Jos harjoittelija on suorittanut kaikki velvollisuutensa, parlamentin asiasta vastaava yksikko
antaa hénelle harjoittelutodistuksen tarkoitukseen varatulla lomakkeella, jossa ilmoitetaan
harjoittelun kesto ja hinet vastaanottanut jisen. Jdsen voi halutessaan antaa lisdksi todistuksen,
jossa kuvataan yksityiskohtaisesti harjoittelujakson aikana suoritetut tehtivit.

17 artikla
Matkakulukorvaus

Jasenen pyynnostd tdmén padtoksen osassa 2 tarkoitettuihin Euroopan parlamentin kanssa
tehtyyn sopimukseen perustuviin harjoittelujaksoihin sovelletaan harjoittelua Euroopan
parlamentin padsihteeristossd koskevien sisdisten sddntdjen matkakulukorvausta koskevia
médrdyksid.



18 artikla
Tyomatkat

1. Harjoittelija voidaan harjoittelujakson aikana jdsenen parlamentin asiasta vastaavalle
yksikolle esittdmén pyynnon perusteella ldhettdd tyomatkalle johonkin parlamentin muuhun
toimipaikkaan.

2. Téllaisten tyomatkojen kulut korvataan harjoittelijoille samoin ehdoin kuin valtuutetuille
avustajille unionin muuhun henkil6stoon sovellettavien palvelussuhteen ehtojen II osaston
soveltamisohjeiden mukaisesti.

19 artikla
Kotitalouslisd

Tédmin paédtoksen osassa 2 tarkoitettuihin Euroopan parlamentin kanssa tehtyyn sopimukseen
perustuviin  harjoittelujaksothin ~ sovelletaan  harjoittelua ~ Euroopan  parlamentin
padsihteeristossd koskevien sisdisten sddntdjen kotitalouslisdd koskevia madrayksia.

20 artikla
Lomat ja poissaolot

Tamén péaidtoksen osassa 2 tarkoitettuihin Euroopan parlamentin kanssa tehtyyn sopimukseen
perustuviin  harjoittelujaksothin ~ sovelletaan  harjoittelua ~ Euroopan  parlamentin
paidsihteeristossd koskevien sisdisten sddntdjen harjoittelun lomia ja poissaoloja koskevia
madrdyksid, ja tilloin jdsenen katsotaan toimivan harjoittelun ohjaajana.

21 artikla
AKT-maiden harjoittelijat Euroopan parlamentissa
”AKT-maiden harjoittelijat Euroopan parlamentissa” -aloitteen soveltamisalaan kuuluviin

harjoittelujaksoihin sovelletaan Euroopan parlamentin kanssa tehtyyn sopimukseen perustuvia
harjoittelujaksoja koskevia tdimén paatoksen sddntoja.

Osa 3: Opintokiaynnit

22 artikla
Yleiset mddirdykset

1. Jasenet voivat tarjota mahdollisuuden laajentaa tietoja Euroopan unioniin liittyvisté aiheista
viettdmalla tietty ajanjakso jdsenen toimistossa Brysselissi tai Strasbourgissa.



2. Opintokdynti voi kestdd enintdén kuusi viikkoa. Samalle henkildlle voidaan tarjota vain
kaksi opintokdyntid yhden vaalikauden aikana. Samalle henkil6lle tarjottujen opintokdyntien
vilissd on oltava vdhintddn 12 perdkkiistd kuukautta.

3. Asianomaisen jisenen on ilmoitettava parlamentin asiasta vastaavalle yksikolle
opintokdynnistd viimeistddn kuukautta ennen opintokdynnin toivottua alkamispaivaa.

4. Jasenen on toimitettava parlamentin asiasta vastaavalle yksikolle seuraavat asiakirjat
viimeistddn kuukautta ennen opintokdynnin toivottua alkamispdivaa:

— kirjeen muodossa esitetyt hakijan vapaamuotoiset perustelut, joissa tdsmennetddn
opintokdynnisti vastaava jésen, opintokdynnin tavoite ja toivottu ajankohta;

— ansioluettelo;
—jéljennds hakijan passista tai henkil6todistuksesta;

— kolmansien maiden kansalaisilta tarvittaessa jiljennos koko harjoittelujakson ajan voimassa
olevasta viisumista.

5. Opintokdynteihin osallistuville ei makseta minkddnlaista korvausta. Opintokdynteihin
osallistuville voidaan asianomaisen jidsenen pyynndstd myontdd opintokdynnin kestoon
suhteutettu kertaluonteinen avustus. Avustuksen kokonaisméérd enimmadisajalta ei saa ylittda
10 artiklan 2 kohdan mukaisesti myoOnnetyn korvauksen enimmaiismadrdd. Tallaisessa
tapauksessa opintokdyntiin osallistuvan on toimitettava rahoituslaitoksen antama asiakirja,
jossa ilmoitetaan selvidsti pankin nimi ja tilinhaltija sekd IBAN- ja BIC/SWIFT-koodit
korvauksen maksamista varten. Pankkitili on avattava jossakin unionin jdsenvaltiossa, ja sen
on oltava opintokdyntiin osallistuvan nimissé.

6. Kun jdsenet paittivit tarjota opintokdynteihin osallistuville mahdollisuuden matkustaa
parlamentin toiseen toimipaikkaan eli Brysseliin tai Strasbourgiin, heiddn on korvattava
aitheutuneet kulut.

Osa 4: Harjoittelujaksot jasenvaltiossa, josta jidsen on valittu

23 artikla
Yleiset sddnnot

Jasen voi 2 artiklan 1 kohdassa mainituin rajoituksin tarjota harjoittelujaksoja jasenvaltiossa,
josta hénet on valittu. Niihin harjoittelujaksoihin sovelletaan kyseisen jdsenvaltion kansallista
lakia.

24 artikla
Kelpoisuusvaatimukset

1. Harjoittelujaksoihin jdsenvaltiossa, josta jdsen on valittu, liittyvét kulut voidaan maksaa
parlamentin jasenen avustajakorvauksesta vain, jos jaljempénd mainitut vaatimukset tayttyvit.



2. Harjoittelijan on 3 artiklassa vahvistettujen yleisten kelpoisuusvaatimusten liséksi tdytettdva
harjoittelujaksoihin sovellettavan lain mukaiset erityiset kelpoisuusvaatimukset siind
jdsenvaltiossa, jossa harjoittelu on tarkoitus suorittaa.

3. Poiketen siitd, mitd 2 kohdassa méérataan, yleisid kelpoisuusvaatimuksia ei sovelleta, jos ne
rikkovat sen jisenvaltion sovellettavaa lakia, jossa harjoittelu on tarkoitus suorittaa.

4. Jasenen on toimitettava kaikki jdljempéna luetellut asiakirjat parlamentin asiasta vastaavalle
yksikolle, jotta voidaan todentaa, ettd 3 artiklassa vahvistetut yleiset kelpoisuusvaatimukset ja
sovellettavan kansallisen lain mukaiset erityiset kelpoisuusvaatimukset tayttyvit.

Kunkin jésenen on toimitettava erityisesti

a) jasenen allekirjoittama kulujen korvaamista avustajakorvauksesta koskeva pyyntd, jossa on
kaikki hakemuksen todentamiseksi vaaditut tiedot, mukaan lukien jiljennds asianmukaisesti
allekirjoitetusta harjoittelijasopimuksesta ja sopimuksen hallinnoinnista vastaavan maksun
valittdjan nimi;

b) harjoittelijan allekirjoittama salassapito- ja vaitiolovelvollisuutta koskeva vakuutus;
¢) jaljennds harjoittelijan voimassa olevasta henkil6todistuksesta;
d) ansioluettelo;

e) todisteet siitd, ettd harjoittelijalla on joko julkisen terveydenhuoltojdrjestelmén tai yksityisen
vakuutusyhtion tapaturma- ja sairausvakuutus;

f) asiakirjatodisteet sovellettavan kansallisen lain mukaisista erityisista
kelpoisuusvaatimuksista;

g) kolmansien maiden kansalaisilta tarvittaessa jdljennds koko harjoittelujakson ajan voimassa
olevasta viisumista.

5. Kaikki edelld luetellut asiakirjat on toimitettava parlamentin asiasta vastaavalle yksikolle
viimeistddn kuukautta ennen jisenen pyytdmai harjoittelijasopimuksen alkamispdivéa. Jos tita
madrdaikaa ei noudateta, alkamispdiva siirtyy myohemmaksi.

25 artikla
Harjoittelijasopimus

1. Harjoittelijan on allekirjoitettava harjoittelijasopimus hidnet vastaanottavan jasenen kanssa.

2. Harjoittelija on koko harjoittelujakson ajan jésenen vastuulla. Sopimuksessa on ilmoitettava
myos sen paikallisen avustajan nimi, joka vastaa harjoittelijasta silloin, kun jdsen ei ole paikalla
jdsenvaltiossa, josta hdnet on valittu.

3. Harjoittelijasopimusta hallinnoi soveltamisohjeiden 35 artiklassa tarkoitettu jasenen maksun
valittdjd, jonka on huolehdittava kansallisen ja unionin lainsddddnnén moitteettomasta
soveltamisesta ja erityisesti siitd, ettd sosiaaliturvamaksuja ja veroja koskevat velvoitteet on
taytetty.

4. Harjoittelijasopimuksessa on ilmoitettava harjoittelijan tyoskentelypaikka.
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5. Harjoittelijasopimuksessa on noudatettava lomia, erityislomia, sairauslomia ja
perusteettomia poissaoloja koskevaa sovellettavaa kansallista lakia.

6. Harjoittelijasopimukseen on sisdllyttdvda lauseke, jossa todetaan yksiselitteisesti, ettd
Euroopan parlamentti ei ole sopimuksen sopimuspuoli eikd sitd voida pitdd vastuullisena
mistddn sopimuspuolten toimista tai laiminlydnneistd, jotka voivat johtaa sopimuksen
rikkomisesta aiheutuvaan vaatimukseen tai mihink&4n muuhun lainmukaiseen tai muunlaiseen
vaatimukseen.

7. Kun jdsenen toimikausi pdittyy kuolemantapauksen, eroamisen tai muun syyn johdosta,
harjoittelijasopimuksen voimassaolo péittyy sovellettavan kansallisen lain mukaisesti. Kun
asiasta ei ole annettu erityisid kansallisia sdénnoksid, harjoittelu pééttyy sen kuukauden
viimeisend pdivind, jonka kuluessa jdsenen toimikausi pédttyy.

26 artikla
Kuukausikorvaus

1. Kuukausikorvauksen méédrd ei saa ylittdd tdmin padtoksen 10 artiklan 2 kohdassa
vahvistettua enimmiismiérad, sanotun kuitenkaan rajoittamatta sovellettavan kansallisen lain
soveltamista.

2. Korvauksen maksaminen ja muiden harjoitteluun liittyvien kulujen korvaaminen
parlamentin jasenen avustajakorvauksesta tapahtuu maksun viélittijin kautta.

27 artikla
Harjoittelujakson kesto

1. Jollei sovellettavassa kansallisessa laissa toisin sdddetd, harjoittelu kestdd yhtdjaksoisesti
yhdestd viiteen kuukautta ja harjoittelujaksoa voidaan pidentdd kerran enintddn neljan
kuukauden ajaksi.

2. Harjoittelujaksoa ei voi uusia.
28 artikla
Tyoaika
Viikoittainen ty6daika on sovellettavan kansallisen lain mukainen kokoaikainen tydaika
maanantaista perjantaihin.
29 artikla

Tyomatka- ja matkakulut

1. Harjoittelija voi saada lisdkorvauksen matkakulujen kattamiseksi aloittaessaan harjoittelun
ja palatessaan asuinpaikkaansa harjoittelun pééttyessa.
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2. Harjoittelija voidaan parlamentaaristen tehtidvien yhteydessi ja jisenen pyynnostd 1dhettda
tyomatkalle johonkin parlamentin kolmesta tydskentelypaikkakunnasta tai johonkin paikkaan
jdsenvaltiossa, josta jdsen on valittu, enintddn kahdeksi pdivéksi tdyttd harjoittelukuukautta
kohden. Strasbourgiin tehtdvit tyomatkat kestdvat parlamentin tdysistunnon ajan (3,5 pdivid).
Yksittdisten tyomatkojen kesto voi olla enintddn viisi perdkkdistd tyopdivdd koko
harjoittelujakson aikana.

3. Harjoittelija on sovellettavassa kansallisessa laissa asetettujen ehtojen mukaisesti oikeutettu
korvaukseen jdsenen pyynnostd tehdyn tyOmatkan aikana syntyneistd matkustuskuluista,
ateria- ja majoituskulut mukaan lukien:

a) Matkustuskulut korvataan alkuperdisten tositteiden, erityisesti lento- tai junalippujen tai
tarkastuskorttien, esittdmistd vastaan. Kun matka tehdddn autolla, korvausta maksetaan
vastaavalle matkalle myytivin toisen luokan junalipun kustannusten verran tai
kiintedméadrdisen kilometritaulukon mukaisesti, jota sovelletaan kansallisten sdintdjen tai
veroviranomaisten hyvdksymén vakiintuneen kansallisen kdytdnnon mukaisesti. Téllainen
matka on todistettava asianmukaisilla tositteilla, kuten kuiteilla ostetusta polttoaineesta ja/tai
majoituksesta kohdepaikassa.

b) Harjoittelija on oikeutettu tosiasiallisten kohtuullisten kulujen korvaukseen tai
paividkohtaiseen kertasummaan kansallisten sddntdjen tai veroviranomaisten hyviksymén
vakiintuneen kansallisen kdytdannon mukaisesti. Tdimd summa kattaa majoituksen, ateriat ja
sekalaisia kustannuksia, ja se maksetaan matkan jélkeen edellisessd alakohdassa tarkoitettujen
tositteiden esittdmistd vastaan.

4. Kulut korvataan sovellettavan kansallisen lain mukaiseen vahimmaisméairdain saakka.

5. Harjoittelijan on valittava tyomatkallaan edullisin ja tehokkain matkustustapa ja
majoitusvaihtoehto. Lentomatkat Euroopassa on suoritettava turistiluokassa ja junamatkat
kakkosluokassa. Harjoittelijan on kédytettdva edullisia ja sopivia hotellivaihtoehtoja ottaen
huomioon huoneiden saatavuus ja kdyttomahdollisuus kussakin tilanteessa. Majoituksessa on
kiytettdvd perushuonevaihtoehtoa. Taksia saa kdyttdd vain poikkeuksellisesti ja lyhyilld
matkoilla, jos soveltuvaa julkista liikennetti ei ole mahdollista kdyttd4. Kuitissa on mainittava
todellinen hinta, 1ahtopaikka ja méaaranpéa.

6. Kaikki tositteet on toimitettava harjoittelijasopimusta hallinnoivalle maksun valittdjdlle.

Osa 5: Loppumairaykset

30 artikla
Erimielisyydet

Jos Euroopan parlamentin kanssa sopimuksen tehnyt harjoittelija haluaa valittaa tdmén
padtoksen nojalla tehdystd paatoksestd, hdnen on osoitettava asiaa koskeva perusteltu pyyntod
parlamentin asiasta vastaavalle yksikolle taikka péésihteerille, jos péddtdksen on tehnyt
parlamentin asiasta vastaava yksikkd. Parlamentin asiasta vastaava yksikko tai tapauksen
mukaan péésihteeri antaa harjoittelijalle perustellun vastauksen kolmen kuukauden kuluessa.
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31 artikla
Henkilétietojen kdsittely

Harjoittelun yhteydessd tuotettujen henkildtietojen késittelyssd noudatetaan luonnollisten
henkildiden suojelusta unionin toimielinten, elinten ja laitosten suorittamassa henkil6tietojen
késittelyssd ja ndiden tietojen vapaasta liikkuvuudesta 23. lokakuuta 2018 annettua Euroopan
parlamentin ja neuvoston asetusta (EU) 2018/1725. Kaikkia henkil6tietoja késitellddn
ainoastaan tdmin paitoksen tarkoituksiin. Harjoittelija on tietoinen siitd, ettd hidnen nimensa
julkaistaan Euroopan parlamentin verkkosivustolla harjoittelijasopimuksen voimassaolon
ajaksi.

32 artikla
Seuranta- ja arviointikertomus

Asiasta vastaavat parlamentin yksikot seuraavat tdmin paédtoksen tdytdntdonpanoa ja laativat
arviointikertomuksen viimeistién 31. joulukuuta 2020.

33 artikla

Aikaisempien sddntojen kumoaminen

Kumotaan puhemichiston 19. huhtikuuta 2010 tekemd pddtds jdsenten harjoittelijoita
koskevista sddnnoista.

34 artikla

Voimaantulo

Tédmai pditos tulee voimaan 2. heindkuuta 2019.
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