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Europaparlamentel

Vanliga fragor
Schuman-praktik vid Europaparlamentet

1. Kan jag skicka in en spontan ansokan?

Negj, Europaparlamentet godtar inte spontana ansokningar. Europaparlamentet tar emot
ansokningar om praktik tva ganger om aret:
— i oktober, for praktik som inledsi mars och avslutasi juli;

— i mg for praktik som inledsi oktober och avslutasi februari.

2. Vilka kvalifikationer behdver jag for att ansdoka om Schuman-praktik?

Du maste ha en universitets- eller hdgskoleexamen som du erhdllit efter minst tre ars studier.
Du méste hafatt ditt examensbevis minst tre manader fore praktikperiodens forsta dag.

3. Jag har avslutat minst tre ars universitetsstudier, men jag har annu inte fatt ut min
examen. Kan jag trots det sbka?

Ja, men om du véljs ut maste du lamnaiin ett officiellt intyg fran ditt universitet som bekréftar
att du har fatt ditt examensbevis minst tre manader fore praktikperiodens forsta dag.
4. Finns det en alder sgrans?

Du méste varaminst 18 ar for att soka. Det finns ingen dvre ddersgrans.

5. Jag ar inte medborgarei en av Europeiska unionens medlemsstater. Kan jag trots det
sbka?

Ja. Den behoriga myndigheten kan erbjuda ett begransat antal praktikplatser till sbkande fran
lander utanfor EU. Om du véljs ut maste du ansoka om eventuel It visum, uppehdlIstillstand
och arbetstillstand. Eventuella extrakostnader kommer inte att erséttas.

6. Finnsdet en gransfor hur manga ansokningar jag kan skickain?

Ja. Under varje ansokningsperiod kan du skickain hogst tre ansokningar.
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7.0m det i ett erbjudande om praktikplats utannonserasfleraidentiska poster (post A,
B, C osv.), kan jag da soka till fler &n en av dessa?

| vissafall anvénds bokstaverna (A, B, C osv.) for att hanvisatill identiska poster vid de
berdrda enheterna/avdelningarna. Varje erbjudande/brev motsvarar en post. Du kan sokatill
maximalt tre praktikplatser inom en enhet/avdelning eller fordelade dver fleraolika
enheter/avdelningar. Du far §alv bestamma hur du vill strukturera dina egna ansokningar.
Observera att du inte kan sokartill fler an tre praktikplatser, &ven om det ror sig om identiska
poster.

8. Kan jag samtidigt ansdka om praktik vid andra EU-institutioner?

Ja

9. Jag har redan praktiserat/jag redan arbetat vid en EU-institution. Kan jag trots det
ansoka om praktik vid Europapar lamentet?

Om du har fullgjort en praktiktjanstgoring (avliénad eller oavionad) vid en EU-ingtitution, ett
EU-organ eller en EU-byra som varat mer an tva pa varandra foljande manader har du inte
langre rétt till Schuman-praktik. Sammaregel gadler om du har arbetat f6r nagot av de organ
som namnsi lanken ovan under mer an tva pa varandra foljande manader.

Men om din praktik eller anstallning varade exakt tva manader eller mindre har du
fortfarande rétt till praktik vid Europaparlamentet.

10. Kan jag rétta eller andra min ansokan pa natet efter det att den har skickats?

Néar du har skickat in din ansokan kan du inte langre andra den. Du kan dock be oss radera
ditt konto genom att skicka ett e-postmeddel ande till PERS-Schuman-
Trainees@europarl.europa.eu. Du maste tydligt ange den e-postadress som &r kopplad till det
konto som du vill radera. Nér du har fétt en bekraftelse pa att ditt konto har raderats kan du
registreradig igen och pa nytt sokatill maximalt tre praktikplatser.

11. Jag kan inte komma at mitt konto. Vad skajag gora?

Om du har glomt ditt |6senord kan du aterstalla det genom att klicka pa "FORGOT YOUR
PASSWORD?”. Om du inte inom nagra timmar far ett e-postmeddel ande med en lank for att
aterstélla ditt 16senord ska du kontakta PERS-Schuman-Trainees@europarl.europa.eu.

Vart ansokningssystem arkiverar automatiskt tomma konton. Detta sker till exempel nar en
sokande borjar registrera sig men inte skickar in nagon ansokan under de déarpafoljande
dagarna.

12. Pavilket sprak skajag skriva min ansokan (meritférteckning, personligt brev)?

Du kan lamnain din anstkan pavilket som helst av EU:s officiella sprak. For att 6ka dina
chanser att bli vald bor dock din meritforteckning skrivas pa engelskaeller franska. Vi rader
dig att skriva din personliga forklaring pa det sprak som anvandsi erbjudandet om
praktikplats.
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13. Nar ska jag skicka mina styrkande handlingar ?

Om inte annat angesi erbjudandet om praktikplats behéver du inte vid inlamnandet av din
ansokan bifoga de handlingar som visar att du uppfyller kriterierna. Du behdver baralamna
in sadana handlingar om du gér vidare till nésta urvalsrunda.

14. Kommer jag att intervjuas under urvalsperioden?

Det & mgjligt att rekryterarna ringer upp dig for en kort telefonintervju. Du kan dock komma
med pa slutlistan utan att ha blivit intervjuad.

15. Vilka styrkande handlingar ska jag skickain och pa vilket sprak?
Om du &r upptagen pa slutlistan ber vi dig att lamnain foljande handlingar:

— enkopiapa utbildningsbevis fran universitet eller hdgskolg;

— enkopiapaett giltigt pass eller id-kort;

— enkopiaav ditt belastningsregister som utfardats inom de sex manader som foregar
praktikperiodens startdatum.

Dessa handlingar fér vara pa vilket officiellt EU-sprak som helst. Med tanke pa att det kan ta
tid att erhdlla vissa av dessa handlingar, rekommenderar vi att du har dem klaraifall det visar
sig att du gétt vidare till nasta urvalsrunda.

16. Jag finns med pa dutlistan. Betyder det att jag har erbjudits en praktikplatsvid
Europaparlamentet?

Ngj. Aven om vi ssmmanstaller en slutlista med flera sbkande for varje erbjudande om
praktikplats, kan vi bara erbjuda en av dessa sokande posten. Den utvalda kandidaten (bland
de kandidater som finns pa slutlistan) till en viss post kommer att erbjudas praktikplats,
forutsatt att personen har klarat behorighetskontrollen. Om sdinte &r fallet, fortsétter
urvasforfarandet med de 6vriga sokandenatill ifragavarande post. Om kvalifikationerna och
fardigheterna &r likvérdiga bland de sokande som finns med pa dlutlistan, kan den behoriga
myndigheten tillampa kriterier for jdmn konsfordel ning och geografisk spridning vid valet av
den sbkande som erbjuds en praktikplats.

17. Jag finnsinte med pa sutlistan eller jag har intevalts ut for praktiktjanstgoring vid
Europaparlamentet. Kan jag fa veta varfér min anstkan inte godkandes?

Nej. Med tanke pa att vi far ett stort antal ansokningar kan enheten for rekrytering av
praktikanter inte meddela kandidaterna varfor deras ansokningar inte har godkants. Enheten
for rekrytering av praktikanter kan varken informera kandidaterna om varfor de inte finns
med pa dutlistan eller ge dem réd om hur de kan [amnain en béttre ansokan i framtiden.

18. Maste jag betala skatt pa mitt manatliga bidrag?

Det méanatliga bidraget omfattasinte av EU-skatt. | Slutet av din praktik far du ett intyg dér
bidragets storlek framgar. Det & paditt ansvar att kontrollera hos skattemyndigheternai ditt
hemland om ditt bidrag &r skattepliktigt.
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19. Kan jag fortsatta mina studier under praktiken?

Du har rétt att fortsatta dina studier under din praktik. Eftersom praktiktjanstgoringen sker pa
heltid, far du emellertid inte deltai universitetskurser under arbetstid.

20. Jag har en funktionsnedséttning. Finns det nagra fordelar med det?

Praktikanter med en funktionsnedséttning som erkénns av Europaparlamentet kan erbjudas
rimliga anpassningsatgarder och ett extra bidrag pa upp till 50 % av det méanatliga bidraget,
beroende pa graden av funktionsnedséttning (enligt Europaparlamentets beddmning):
— Om funktionsnedséttningen & mindre &n 20 % beviljasinget extratillagg.
—  Om funktionsnedséttningen & minst 20 % men mindre &n 50 % uppgdr det extra
tillagget till 20 % av det manatliga bidraget.
—  Om funktionsnedsattningen & minst 50 % uppgar det extratillagget till 50 % av det
manatliga bidraget.

21. Jag har en funktionsnedsattning som gor att jag inte kan fyllai de handlingar som
kravsfor ansbkan. Vad skajag gora?

Om du har en funktionsnedséttning som gor att du inte kan fyllai de handlingar som krévs
for ansoknings- och/eller urvalsférfarandena, kontakta PERS-Schuman-
Trainees@europarl.europa.eu.

22. Mitt universitet kraver att ett sarskilt praktikavtal undertecknasfor att denna
praktik skaraknastill godoi mina studier. Kan Europaparlamentet fyllai och
underteckna den mall som tillhandahalls av universitetet?

Europaparlamentet kan varken fyllai eller underteckna nagot avtal eller formular som
tillhandahdlls av externa uthildningsanstalter eller av en tredje part. Om ditt universitet kréver
detta avtal for att din praktik skavara giltig, kan Europaparlamentet upprétta ett praktikavtal
med tre undertecknare: Europaparlamentet, praktikanten och universitetet. Om du mottagit ett
brev dar det framgar att du erbjuds praktikplats och du behtver ett sddant dokument, kontakta
Pers-Schuman-Trainees(@europarl.europa.cu fore praktikperiodens startdatum.

Omdu har ytterligare fragor sominte kommit upp i detta dokument eller i deinterna
bestammel serna, kan du kontakta oss pa

PERS-Schuman-Trainees@eur opar|.eur opa.eu
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